
प्ቔ लेखन - औपचारिक प्ቔ 

 

नािो ॠ औि पोːि से शहि की गॠदी ॽई दीवािो ॠ को दशााने हेतु सॠपादक को प्ቔ ललखखए। 

परी्षा भवन, 

दिनाॠक:.............. 

सेवा म७, 

सॠपािक महोिय, 

िैदनक दहॠिुˑान, 

कˑूरबा गाफ़धी मागग, 

नई दिʟी 

दवषय: नारे दिखने और पोːर दिपकाने से गॠिी ॽई िीवार७  की तरू ȯान दििाने हेतु पআ। 

঒ीमान जी, 

म॰ आपके िोकदिय समािार पআ Ȫारा शहर की िीवारोॠ पर दिपके ॽए पोːर और उनसे फैिी गॠिगी की 
ओर ȯान दििवाना िाहता हफ़ िशासन के अदधकाररयोॠ के सʃुख रखना िाहता हफ़। कृपया अपने पআ म७ 
इसे उदित ̾थान पर िकादशत करके अनुঁदहत कर७ । 

िुनाव की सरगदमगयोॠ के कारण दजधर िेखो उधर पोːर दिपके दिखाई िेते ह॰। पोːरोॠ से सभी कुछ ढक 
गया है। गदियोॠ म७, मागगिशगक दिআोॠ आदि पर भी पोːर दिपके दिखाई िेते ह॰। इससे दकसी आगॠतुक को 
दकसी ̾थान का पता आदि ढूफ़ुना कदिन हो गया है। साथ ही शहर की सुॠिरता समाɑ हो गई है। इस तरह 
के िुनावी ििार िोगोॠ की मुसीबत का कारण बन गए ह॰। ये िोग जहाफ़ िाहे वहाफ़ पोːर व िुनावी नारे दिख 
िेते ह॰। इन पर िशासन का कोई िबाव नही ॠ होने के कारण यह मनमानी करते ॽए ̾थानोॠ की शोभा को 
बबागि कर रहे ह॰। दविेशोॠ से आने वािे िोगोॠ के सʃुख भी िेश की छदव खराब होती है। ऐसा करने वािोॠ 
के दवॹȠ कायगवाही होनी िादहए। िशासन को िादहए दक इन नेताओॠ व िȑादशयोॠ के दवॺȠ कडाई से 
पेश आए तादक अपने शहर को गॠिा करने से बिाया जा सके। 

आपसे दनवेिन है दक अपने समािार पআ म७ इसे छाप कर राजनैदतक िि के कायगकȅागओॠ को सावधानी 
बरतने के दिए कहा जाए। साथ ही िशासन का ȯान भी इस तरू दििाया जा सके। 

धɊवाि, 
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भविीय, 

क.ख.ग 

अपने ঴े्ቔ म७ लिजली आपूलता की कमी को दशााने हेतु सॠपादक को प्ቔ ललखखए। 

मोती बाग, नई दिʟी। 

दिनाॠक :  ............ 

सेवा म७, 

सॠपािक महोिय, 

िैदनक दहॠिुˑान, 

कˑूरबा गाफ़धी मागग, नई दिʟी 

दवषय: दबजिी आपूदतग की कमी को बताने हेतु पআ। 

঒ीमान जी, 

म॰ आपके िोकदिय समािार पআ Ȫारा शहर म७ उȋɄ दबजिी सॠकट की ओर ȯान दििाकर, इससे होने 
वािी कदिनाईयोॠ का दववरण दबजिी अदधकाररयोॠ और सरकार तक पॽफ़िाना िाहता हफ़। कृपया अपने 
समािार पআ म७ इसे उदित ̾थान पर िकादशत करके अनुঁदहत कर७ । 

हर साि की तरह इस साि भी गमी का िकोप बॽत है। हमारे ्ेषআ म७ गमी के आगमन के साथ ही दबजिी 
का सॠकट उȋɄ हो जाता है। पूरे दिन म७ कुछ ही घॠटे दबजिी आती है। बाकी समय पर हमारे ्ेषআ से 
दबजिी की पूदतग बॠि कर िी जाती है। घरोॠ म७ दबजिी न होने के कारण बॽत सारी सम˟ाएफ़  उȋɄ हो जाती 
है। घर म७ रह रहे िोगोॠ का तो गमी से बुरा हाि हो जाता है। रात म७ दबजिी न होने के कारण बৡोॠ की 
पुाई भी नही ॠ हो पाती। िोगोॠ के जीवन म७ इससे बॽत बुरा असर पड रहा है। दबजिी नही ॠ होती तो पानी 
की सɘाई भी नही ॠ हो पाती है। हमने इस तरू दबजिी दवभाग के सभी उৡ अफसरोॠ का ȯान दििाना 
िाहा परȶु उनकी अनिेखी वैसी की वैसी बनी ॽई है। 

कृपया करके अपने समािार पআ म७ इसे छाप कर दबजिी दवभाग व सरकार को इस ओर ȯान दििवाने 
का ियास कर७  तादक हमारा ्ेषআ इस सम˟ा से छुटकारा पा सके। 

धɊवाि, 

दवनय 
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िुते ঎ʼाचाि पि अपनी लचॠता ʩঢ किते ॽए सॠपादक को प्ቔ ललखखए। 

479, ए-ɰाक, 

सरोजनी नगर, 

नई दिʟी। 

दिनाॠक: ............. 

सेवा म७, 

सॠपािक महोिय, 

नवभारत टाइʈ, 

7, बहािुरशाह जूर मागग, 

िररयागॠज, 

नई दिʟी-110002 

दवषय:समाज व िेश म७ बुते ঎ʼािार पर ȯान दििाने हेतु पআ। 

महोिय, 

आपका समािार पআ दिʟी म७ सबसे िोकदिय है। म॰ इस समािार पআ के Ȫारा समाज व िेश म७ बु रहे 
঎ʼािार की ओर पूरे दिʟीवादसयोॠ और सरकार का ȯान आकदषगत करवाना िाहता हफ़। आम ʩ्ि 
इसके िदत सिेत होकर इससे मु्ि पाने का ियास कर सके, यही मेरा उȞेʴ है। 

आज समाज और िेश म७ िȑेक ̾थान पर ঎ʼािार का िभाव बु रहा है। दकसी भी सरकारी व गैर 
सरकारी दवभाग म७ अपने कायग को करवाने के दिए ररʷत का िुावा िुाना पडता है। पहिे गित कायग 
को करवाने के दिए ररʷत िेना का ििन था। परȶु अब तो हर सही-गित काम के दिए ररʷत माफ़गी जाने 
िगी है। इससे हमारे समाज म७ और िेश म७ ঎ʼािार घर करने िगा है। गरीब आिमी अपने काम के दिए 
पैसा नही ॠ िे सकता है तो वह रोता है। गित आिमी पैसे के िम पर मौज कर रहा है। 

ररʷत िेने के कारण ʩ्ि के अॠिर िािि बु रहा है और इॠसादनयत घट रही है। पैसोॠ को पाने के दिए 
उसके अॠिर नैदतक मूʞोॠ का पतन हो रहा है। यदि वह ˢयॠ ঎ʼ है तो अपने बৡोॠ को कैसे सɷ मनुˈ 
बना पाएगा। समाज की यह दगरती िशा बॽत शोिनीय है। 
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अत: मेरा आपसे दनवेिन है दक आप इस िेख को अपने समािार पআ म७ छाप७ तादक िशासन इस तरू 
कोई िोस किम उिाए। समाज को भी इस िेख से कुछ सीख दमिे तादक ঎ʼािार को जड से उखाडा जा 
सके। 

धɊवाि, 

भविीय, 

शशाॠक दसॠह 

गॠदे पीने के पानी की सɘाई की सम˟ा दशााने हेतु सॠपादक को प्ቔ। 

परी्षा भवन, 

परी्षा केȾ। 

दिनाॠक:............ 

सेवा म७, 

सॠपािक महोिय, 

िैदनक दहॠिुˑान, 

कˑूरबा गाफ़धी मागग, नई दिʟी। 

दवषय: शहर म७ गॠिे पीने के पानी की हो रही सɘाई के दिए दशकायती-पআ। 

঒ीमान जी, 

म॰ आपके िोकदिय समािार पআ Ȫारा शहर म७ गॠिे पीने के पानी की हो रही सɘाई की ओर ȯान आकृʼ 
करवाना िाहता हफ़। कृपया इस सम˟ा को अपने समािार पআ म७ उदित ̾थान पर िकादशत करके 
अनुঁदहत कर७ । 

दिʟी शहर म७ आज जगह-जगह गॠिे पीने के पानी की सɘाई हो रही है। पानी की उदित ʩव̾था नही ॠ 
होने के कारण िोगोॠ को यह पानी पीने के दिए मजबूर होना पड रहा है। कही ॠ जगह म७ पानी का रॠग पीिा 
तो कही ॠ पर कािा होता है। इसको दकतना भी उबाि दिया जाए परȶु इसकी ˢৢता पर दवʷास नही ॠ 
दकया जा सकता। ऐसे पानी का सेवन करने से बৡोॠ और बडोॠ म७ हैजा, उʐी, िˑ, पीदिया, टाइफाइट 
आदि बीमाररयाफ़ िेखने म७ आई ह॰। िोगोॠ Ȫारा इस दिशा म७ कई किम उिाए गए परȶु िशासन की तरू 
से हो रही अनिेखी वैसी की वैसी बनी ॽई है। िोगोॠ को गॠिे पानी पीने के अदतररि कोई और दवकʙ नही ॠ 
है। 
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अत: आपसे दनवेिन है दक अपने समािार पআ म७ इसे छाप कर िशासन का ȯान इस तरू दििाने का 
ियास कर७  तादक आम जनता को पाने के दिए ˢৢ पानी उपिɩ करवाया जा सके। 

धɊवाि, 

भविीय, 

क.ख.ग 

मोहʟे म७ चोरियो ॠ व लूटपाट की िोकथाम हेतु थानाȯ঴ को गʱ िुाने के ललए प्ቔ 
ललखखए। 

साकेत, दिʟी 

दिनाॠक........... 

सेवा म७, 

थानाȯ्ष, 

साकेत पुदिस पुदिस ːेशन, 

नई दिʟी। 

दवषय : गʱ बुाने हेतु दनवेिन। 

महोिय, 

म॰ इस पআ के माȯम से साकेत के आस-पास के इिाके म७ हो रही िोररयोॠ और िूटपाट की घटनाओॠ की 
ओर आपका ȯान आकृʼ करना िाहती हफ़। हमारे इिाके म७ आए दिन घरोॠ के िरवाजे टूट जाते ह॰ तो कभी 
िुकान के तािे टूट जाते ह॰। दिन िहाडे िोर घरोॠ म७ घुस जाते ह॰ और जमकर िुटपाट करते ह॰। 

बाजार म७ ििती ॽई ्ियोॠ के गिे से िैन खी ॠि िी जाती है। गिी म७ खडी गादडयोॠ के ːीररयोॠ और ˋूटर 
और बाईक आदि सभी कुछ िोरी हो जाता है। यदि कोई इन िोरोॠ का दवरोध करता है तो उस ʩ्ि के 
साथ मार-दपटाई की जाती है। हमारे ्ेषআ म७ यह रोज की बात हो गई है। 

आपसे दनवेिन है दक हमारे ्ेषআ म७ बुते ॽए अपराधोॠ की रोकथाम के दिए किम उिाएफ़  जाएफ़ । पुदिस जो 
दिन म७ केवि एक बार गʱ िगाती है। उसके Ȫारा गʱ की सॠূा कम-से-कम दिन म७ पाफ़ि बार बुा 
दिए जाएफ़ । तीन-िार दसपादहयोॠ की गʱ होने से शायि यह परेशानी कम हो जाए। दिन और रात म७ पुदिस 
की गाडी भी िজर िगाए। हम७ आशा है दक आप हमारी परेशानी को समझ७गे और समुदित सुर्षा िॠबध 
कर७ गे। अȑȶ आभार के साथ धɊवाि। 
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भविीय, 

अ.ब.स 

मोहʟा सदमदत 

िस चालाक के िुिे ʩवहाि के ललए परिवहन लवभाग को लशकायती प्ቔ। 

1010 आर.के.पुरम 

दिनाॠक: ............. 

सेवा म७, 

मुূ िबॠधक, 

दिʟी पररवहन दनगम, 

नई दिʟी। 

दवषय: बस िािाक के बुरे ʩवहार के दिए दशकायती पআ। 

महोिय महोिया, 

मेरा नाम िॠिि है। म॰ आर. के. पुरम की दनवासी हफ़। म॰ कि बस नॠबर 610 से सरोजनी नगर बस दिपो जा 
रही थी। हमारी बस का िािाक बस ििाते ॽए यातायात के दनयमोॠ की अनिेखी कर रहा था। वह इतनी 
ती঑गदत से बस ििा रहा था दक बस म७ बैिे सभी याআी भय से ঁˑ थे। उसे इस बात का जरा भी आभास 
नही ॠ था दक बस म७ बৡे और वृȠजन भी बैिे ॽए ह॰। उसके इस तरह तेजी से गाडी ििाने के कारण उन 
पर दवपरीत असर पड रहा है। वह बात-बात पर दिʟा रहा था। ती঑गदत से गाडी ििाने म७ उसे बॽत 
आनॠि आ रहा था। 

सबके Ȫारा उसका दवरोध दकए जाने पर वह सबके साथ ही अभঈपूणग ʩवहार करने िगा। ७ːि आने पर 
न तो वृȠजनोॠ के दिए बस रोकता था और न ही सही गॠतʩ आने पर बस रोकता। कई बार उसकी 
िापरवाही से िुघगटना होते-होते बिी। परȶु उसे इसकी कोई दिॠता नही ॠ थी। बस िािक के इस ʩवहार 
से हम सभी याআी बडे अिसɄ ॽए। 

मेरा आपसे अनुरोध है दक आप दिʟी पररवहन दनगम की तरू से उसे ि्ित कर७ । आपके इस किम 
Ȫारा अɊ बस िािकोॠ के दिए दमसाि कायम होगी और सभी अपने कȅगʩोॠ का पािन कुशितापूवगक 
कर७ गे। 

धɊवाि, 
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भविीय, 

िॠिि 

घि म७ ॽई चोिी की रिपोटा दजा किवाने हेतु थानाȯ঴ को प्ቔ ललखखए। 

परी्षा भवन, 

परी्षा केȾ। 

दिॠनाक ........... 

सेवा म७, 

थानाȯ्ष महोिय, 

यमुना दवहार पुदिस ːेशन, 

नई दिʟी। 

दवषय: िोरी की ररपोटग िजग करवाने हेतु दशकायती पআ। 

महोिय, 

सदवनय दनवेिन यह है दक यमुना दवहार मकान न. 1425बी, गिी न. 261 म७ ॽई िोरी की ररपोटग िजग 
कराना िाहता हफ़। मेरा नाम बॠसीिाि शमाग है। म॰ दहȽी दवभाग म७ মकग  हफ़। िोरी की घटना मेरे घर म७ ॽई 
है। 

दिनाॠक ................ को हम सब घरवािे बाहर गए ॽए थे। िोरोॠ ने घर म७ कोई न िेख तािा तोडकर घर 
से 1 िाख के गहने व 20 हजार ॹपये िोरी कर दिए ह॰। यह घटना रात के िस बजे से िेकर ৓ारह बजे के 
आस-पास की है। हमारे आप-पडोस के अनुसार िस बजे तक तो सभी बाहर घूम रहे थे, यदि ऐसा होता तो 
उɎ७ अवʴ पता ििता और ৓ारह बजे हम सपररवार समेत हम घर िौट आए थे। 

हमारे घर के िरवाजे पर िगा तािा तोडा गया था ভोॠदक तािा पास म७ ही टूटा पडा था। घर म७ सारा 
सामान दबखरा पडा था। िोर मानो पूरी तैयारी के साथ आए थे। उɎोॠने अिमारी का तािा दकसी अɊ 
िाबी से खोिा था ভोॠदक अिमाररयाफ़ की सभी िादबयाफ़ हमारे पास थी। हम७ कुछ समझ नही ॠ आ रहा 
है, ऐसा काम दकसने व ভोॠ दकया है? 

हम आशा करते ह॰ दक आप हमारा िुख समझेग७ और यह ररपोटग िजग कर७ गे। शीং ही िोरोॠ का पता िगाने 
का ियास कर७  और िोरोॠ को पकडकर हमारा सारा समान हम७ वापस दििवाएफ़ । 
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धɊवाि, 

भविीय, 

बॠसीिाि शमाग, 

अवैध लनमााण काया के लवषय म७ लदʟी नगि लनगम को सूलचत किते ॽए प्ቔ ललखखए। 

मकान न. 25, शाॠदत-दनकेतन। 

दिनाॠक: ................ 

सेवा म७, 

महािबॠधक, 

दिʟी नगर दनगम, 

दसदवि िाइɌ, 

दिʟी। 

दवषय: पडोस म७ हो रहे अवैध दनमागण कायग के दवषय म७ सूदित करने हेतु पআ। 

महोियमहोिया, 

म॰ शाॠदत-दनकेतन ्ेषআ का दनवासी हफ़। हमारे पडोस म७ कराए जा रहे अवैध दनमागण से परेशान हफ़। दपछिे 
एक माह से हमारे पडोसी अपने भवन म७ एक और मॠदजिा का दनमागण करवा रहे ह॰। हमारे पडोसी का 
भवन िार मॠदजिा है। दनयमोॠ के अनुसार भवन दनमागण म७ इमारत िार मॠदजिा और उसकी कुि 
िɾाई 15 मीटर होनी िादहए। परȶु वह दनयमोॠ की अनिेखी कर रहे ह॰, इसकी कुि िɾाई 15 मीटर है। 
इमारत की मजबूती पर भी सॠिेह है। यदि समय रहते इस पर कोई कायगवाही नही ॠ की गई, तो यह इमारत 
ढह भी सकती है। इसकी िेखा-िेखी अɊ भवन मादिक भी ऐसा कर सकते ह॰। इस मॠदजि के दनमागण के 
कारण मेरा पररवार बॽत िुखी है ভोॠदक यदि इस इमारत को कुछ होता है तो मेरा भवन भी इसकी िपेट 
म७ आ सकता है। 

अत: आपसे दनवेिन है दक इस ओर दजतनी शीং हो सके कायगवाही की जाए और इस अवैध दनमागण को 
रोका जा सके। आपकी अदत कृपा होगी। 

धɊवाि, 

भविीय, 
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राजेश वमाग 

डाकपाल अलधकािी को डाक-लवतिण की अलनलमयता के ललए प्ቔ। 

परी्षा भवन, 

परी्षा केȾ 

दिनाॠक: ............. 

सेवा म७ 

पोːमाːर, 

मुূ िाकघर, 

कीदतग नगर, नई दिʟी। 

दवषय: िाक-दवतरण म७ अदनदमयता के दिए पআ। 

महोिय, 

म॰ कीदतग नगर का रहने वािा हफ़। मेरा नाम गोपाि राय है। हमारे ्ेषআ म७ िाक-दवतरण म७ अदनदमयता और 
िाक बाटने म७ हो रही िापरवाही की तरू आपका ȯान आकदषगत करना िाहता हफ़। 

हमारे ्ेषআ म७ िार माह पूवग घनʴामिास नाम का िादकया िाक-दवतरण करता था। उसके होते ॽए िाक-
दवतरण का कायग बडे सुिाॹ ॺप से ििता रहा। उसके ििे जाने के पʮात ʴामसुॠिर नाम के िादकए ने 
कायगभार सॠभािा है। इसके आते ही िाक-दवतरण की सारी ʩव̾था दनराशाजनक हो गई है। यह िादकया 
तीन-िार दिन म७ एक बार िाक बाफ़टने आता है। इस कारण पআ हम७ बॽत समय पʮात दमिते ह॰। यही 
नही ॠ, वह िाक कभी घरोॠ म७ जाकर नही ॠ िेता अदपतु दकसी भी एक ʩ्ि को िेकर ििा जाता है। उसका 
कायग उस ʩ्ि को करना पडता है। यदि वह हमारे ्ेषআ का न होकर बाहर का ʩ्ि होता है तो वह भी 
िाक वही ॠ फ७ ककर ििा जाता है। ऐसा कई बार ॽआ है दक हमारे महȕपूणग पআ हम७ नही ॠ दमि पाए ह॰। 
उसकी इस िापरवाही वािे रवैये से सभी बॽत िुखी ह॰। अत: हारकर हम७ आपको पআ दिखना पड रहा है। 

हम७ पूणग दवʷास है दक आप हमारी इस सम˟ा की ओर ȯान ि७ गे और उि िादकए को ि्ित कर७ गे। 

धɊवाि सदहत, 

भविीय, 

गोपाि राय 
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मनीआडाि पॽफ़चा नही ॠ है, इस लवषय म७ पोː माːि को प्ቔ ललखखए। 

पता: .................. 

दिनाॠक: ............... 

सेवा म७ 

पोːमाːर, 

मुূ िाकघर, 

गोि मादकग ट, नई दिʟी। 

दवषय: मनीआिगर समय पर नही ॠ पॽफ़िने हेतु पআ। 

महोिय, 

सदवनय दनवेिन यह है दक म॰ने आपके िाकघर से दिनाॠक .................. अपने िेहरािून ्̾थत दनवास ̾थान 
पटेि नगर के दिए 3000 ॹपये का मनीआिगर कराया था। मेरा नाम राधेʴाम है व रसीि ॿमाॠक है- सी-
546982। 

म॰ एक गरीब घर का युवक हफ़। िȑेक माह अपने वेतन से पैसे बिा-बिाकर भेजता हफ़। मेरे Ȫारा कराए गए 
मनीआिगर को एक महीने से अदधक हो गया है। वह अब तक मेरे पररवारवािोॠ तक नही ॠ पॽफ़िा है। इस 
समय मेरे दपताजी की तबीयत िीक नही ॠ है। मेरे घर वािोॠ को उनके इिाज के दिए ॹपयोॠ की सি 
आवʴकता है। 

आपसे िाथगना है दक मेरा मनीआिगर समय पर न पॽफ़िने के कारण का पता िगाएफ़  और उसे शीং मेरे घर 
तक पॽफ़िाने की कृपा कर७ । 

धɊवाि सदहत, 

भविीय, 

राधेʴाम 

लदʟी की अॠतिाा৸ीय िसोॠ म७ अलतरिঢ लकिाया वसूले पि परिवहन लवभाग के अलधकािी 
को प्ቔ। 

236, मोती बाग, 
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नई दिʟी-22 

दिनाॠक: ............ 

सेवा म७, 

महािबॠधक, 

दिʟी पररवहन दनगम, 

आई.पी.ːेट 

नई दिʟी-1100022. 

दवषय: िी.टी.सी. की अॠतराग৸ीय बसोॠ म७ कॠ िঠरोॠ Ȫारा मनिाहा दकराए वसूिने हेतु दशकायती-पআ। 

महोिय, 

सदवनय दनवेिन यह है दक मेरा नाम कौशि है। म॰ मोती बाग म७ रहता हफ़। म॰ आपका ȯान िी.टी.सी. की 
अॠतराग৸ीय बसोॠ म७ कॠ िঠरोॠ Ȫारा मनिाहा दकराया वसूिने की ओर आकृʼ करवाना िाहता हफ़। 

म॰ हर साि गदमगयोॠ की छुदियोॠ म७ मसूरी अपने पैतृक जɉ̾थान जाता हफ़। इस बार गदमगयोॠ की छुदियोॠ म७ म॰ 
अपने पररवार सदहत दिʟी के अॠतराग৸ीय बस अਊा 'आई.एस.बी.टी' पॽफ़िा। दिʟी से मसूरी जाने वािी 
सीधी बस 10.30 बजे रादআ की है। इसदिए म॰ 9 बजे वहाफ़ पॽफ़ि गया। गदमगयोॠ की छुदियोॠ के कारण कई 
पररवार पवगतीय ̾थिोॠ म७ घूमने जा रहे थे। अत: वहाफ़ पर बॽत भीड-भाड थी। सारी बस७ आते ही भर जाती 
थी ॠ। 

म॰ मसूरी जाने वािे बस कॠ िঠर के पास पॽफ़िा म॰ने उससे िार सीट७ माफ़गी। उसने यह कहकर मुझे मना 
कर दिया की सारी सीट७ बुक हो िुकी है। म॰ने अपनी परेशानी बताते ॽए, उससे सहायता माॠगी। वह मुझे 
सीट७ िेने के दिए राजी हो गया परȶु इसके बििे उसने मुझसे 500 ॹपये अदतररि माफ़गे। उसके अनुसार 
ऐसे बॽत से िोग ह॰ जो उसको अदतररि पैसे िे िेग७। तॠग आकर और परर्̾थदत िेखकर मुझे उसके 
सʃुख झुकना पडा ভोॠदक हर बस म७ यही हाि था। 

अत: आपसे दनवेिन है दक मनमानी दकराया वसूिी पर रोक िगाई जाए और ऐसे कॠ िঠरोॠ को ि्ित 
दकया जाए। 

धɊवाि, 

भविीय, 

कौशि नेगी 
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पासिुक खो जाने पि ि॰क ঋिॠधक को दूसिी पासिुक िनवाने हेतु प्ቔ ललखखए। 

पता: .................. 

दिनाॠक................. 

सेवा म७, 

ब॰क िबॠधक, 

पॠजाब नेशनि ब॰क, 

आर.के.पुरम, 

नई दिʟी-110022 

दवषय: नई पासबुक बनाने हेतु िाथगना-पআ। 

माɊवर, 

आपसे सदवनय दनवेिन यह है दक मेरा नाम कदपिा है। म॰ आर.के.पुरम की दनवासी हफ़। आपके ब॰क म७ मेरा 
एक बित खाता है। मेरा खाता सॠূा 2056987445 है। यह खाता मेरे ही नाम पर है। दपछिे ह˹े इसकी 
पासबुक मुझसे कही ॠ खो गई है। म॰ने बॽत ियास दकया परȶु म॰ उसे ढूफ़ुने म७ असफि रही हफ़। मुझे अपने 
खाते म॰ िािे गए पैसोॠ के दववरण की जानकारी िादहए। वह मुझे उसी से मािूम हो सकती है। 

अत: आपसे दवঊम दनवेिन है दक आप इस खाते की िूसरी पासबुक बनाकर मुझे शीং ि७। आपकी अदत 
कृपा होगी। 

धɊवाि, 

भविीय, 

कदपिा, 

 पुˑक लवॿेता को पुˑक७  मफ़गवाने के ललए प्ቔ ललखखए। 

231/3, िोधी रोड, 

दिनाॠक: ............. 
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सेवा म७, 

ʩ̾थापक, 

जीवन प्ɰदशॠग हाऊस िा. दि., 

4809-11, अॠसारी रोड 

िररयागॠज, 

नई दिʟी-110002 

दवषय: पुˑक मफ़गाने हेतु पআ। 

महोिय, 

आपसे सदवनय दनवेिन यह है दक मुझे दनɻदि्खत पुˑकोॠ की शीং आवʴकता है। मेरी क्षा आगामी 
सɑाह से आरॠभ होने वािी है। म॰ने इन पुˑकोॠ की अदঁम रादश 500 ॹपये मनीआिगर के Ȫारा 
दिनाॠक .................. को भेज िी है। आपको वह रादश अब तक दमि गई होगी। आपसे अनुरोध ह॰ दक ये 
पुˑक७  दजतना शीং हो सक७  आप वी.पी.पी. से भेज ि७। पुˑक७  भेजने से पहिे यह सुदनदʮत कर िीदजएगा 
दक पुˑक७  नए सॠˋरण की होॠ, कटी-फटी न होॠ और पुˑक७  कवर िुी होॠ। इस पআ के साथ पुˑकोॠ की 
सूिी भेज रही हफ़। वे इस िकार है- 

1. अॠঁेजी ʩाकरण (क्षा: नौवी ॠ) 1 िदत 

2. दहॠिी ʩाकरण (क्षा: नौवी ॠ) 1 िदत 

3. सॠˋृत ʩाकरण (क्षा: नौवी ॠ) 1 िदत 

4. समादजक दव৯ान गाइि (क्षा: नौवी ॠ) 1 िदत 

5. कॠ ɗूटर दव৯ान (क्षा: नौवी ॠ) 1 िदत 

आपसे दवঊम दनवेिन है दजतनी शीং हो सक७ , ये पुˑक७  दभजवा ि७। आपकी अदत कृपा होगी। 

धɊवाि 

भविीय 

ि঵ी दबʼ 
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঴े्ቔ की सफाई अʩव̾था से तॠग आकि नगि लनगम अलधकािी को प्ቔ ललखखए। 

मुदनरका। 

दिनाॠक.................... 

सेवा म७, 

ˢा˖ अदधकारी, 

दिʟी नगर दनगम, 

मुदनरका। 

दवषय: सफाई की अʩव̾था को िशागने हेतु पআ। 

महोिय, 

इस पআ के Ȫारा म॰ आपका ȯान मुदनरका ्ेषআ की सफाई की अʩव̾था की ओर दििाना िाहता हफ़। हमारे 
्ेषআ म७ जगह-जगह पर गॠिगी के ढेर िगे ॽए ह॰। ̾थान-̾थान पर रखे गए कूडेिान से कूडे की अब तक 
दनकासी नही ॠ ॽई है। गॠिगी के ढेर हो जाने के कारण कूडा सडकोॠ पर फैिने िगा है। इस गॠिगी के कारण 
िारोॠ तरू बिबू आती रहती है। कूडे म७ आवारा पशुओॠ का भी िेरा होने िगा है। 

इस ढेर पर म्ियाफ़, मৢर और कीडे-मकोडे भी पनप रहे ह॰। 

छोटे बৡे यहाफ़-वहाफ़ खेिते रहते ह॰। ये कूडा उनके दिए टाइफाइि, हैजा, िˑ, इȑादि बीमाररयोॠ का 
कारण भी बन सकता है। हमारे ्ेषআ के सफाई कमगिाररयोॠ का ȯान हमने इस तरफ दििाने की बॽत 
कोदशश की परȶु वे इस तरू कोई किम नही ॠ उिा रहे ह॰। हमने नगर दनगम के कई अदधकाररयोॠ को भी 
इस ्̾थदत से अवगत कराया परȶु ्̾थदत म७ कुछ पररवतगन नही ॠ ॽआ है। हमारे दिए अब आप ही अॠदतम 
उʃीि ह॰। 

अत: आपसे दवनএ अनुरोध है दक आप इस ्ेषআ म७ आएफ़  और ˢयॠ यहाफ़ दक सफाई ʩव̾था की अनिेखी 
को अपनी आफ़खोॠ से िेख७। इस ्ेषআ के सफाई कमगिाररयोॠ को उदित आिेश ि७  और हमारे ्ेषআ को इस 
गॠिगी से मुि कराएफ़ । 

धɊवाि 

भविीय 

सोहन 
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सदिव 

मोहʟा सुधार सदमदत, 

छुलियाफ़ ˢीकृत किवाने व जुमााना माू किवाने हेतु ঋधानाचाया को प्ቔ ललखखए। 

क्षा: .............. 

दिनाॠक:............ 

सेवा म७, 

िधानािायग महोिय, 

राजकीय उৡतर माȯदमक बादिका दवȨािय, 

दवकास पुरी, 

नई दिʟी। 

दवषय: पॠঈह दिन दवȨािय से अनुप्̾थत होने पर अवकाश ˢीकृदत व जुमागना माू करवाने हेतु पআ। 

महोिय/महोिया, 

सदवनय दनवेिन यह है दक मेरा नाम शाॠदत है। म॰ क्षा नौवी ॠ 'ए' की छाআा हफ़। दवगत कुछ दिनोॠ से मेरी माफ़ 
की तबीयत बॽत खराब थी। उनकी दबगडती तबीयत के कारण उɎ७ अ˙ताि म७ भती कराया गया था। 
घर म७ और कोई नही ॠ होने के कारण मुझे अपनी माताजी के साथ अ˙ताि म७ ॹकना पडता था। 

दिदकȖक Ȫारा उɎ७ तीन दिन बाि घर भेज दिया गया था। परȶु उɎोॠने माताजी को घर पर रहकर पूरा 
आराम करने के दिए कहा था। 

माताजी की िेखभाि की दजʃेिारी मेरे सर पर आन पडी। अत: म॰ पॠঈह दिन दवȨािय म७ उप्̾थत नही ॠ हो 
सकी। अपने नही ॠ आने की सूिना म॰ने अपनी अɊ सहपािी Ȫारा दभजवा िी थी। िेदकन अȯादपका के 
अनुसार आपकी ˢीकृदत के दबना मेरे अवकाश ˢीकार नही ॠ दकए जाएफ़ गे। उसके दिए मुझसे एक हजार 
का जुमागना वसूिा जाएगा। अत: आपसे दवनএ िाथगना है दक मेरे पॠঈह दिनोॠ के अवकाश को ˢीकृदत िे िी 
जाए और मेरा जुमागना भी माू कर दिया जाए। मेरे यह अवकाश दिनाॠक ..................... से 
दिनाॠक ............... तक के ह॰। आपकी अदत कृपा होगी। 

धɊवाि, 

भविीय, 
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शाॠदत 

लवȨालय म७ खेल-सामঁी मफ़गवाने हेतु ঋधानाचाया को प्ቔ ललखखए। 

परी्षा भवन, 

परी्षा केȾ। 

दिनाॠक: .............. 
  

सेवा म७, 

िधानािायग महोिय, 

राजकीय उৡतर माȯदमक बाि दवȨािय, 

कािकाजी, 

नई दिʟी 

दवषय: खेि-कूि के सामान की उदित ʩव̾था करने के दिए पআ। 

महोिय, 

सदवनय दनवेिन यह है दक म॰ आपके दवȨािय म७ िसवी ॠ क्षा का छाআ हफ़। म॰ आपका ȯान हमारे दवȨािय 
म७ खेि-कूि के सामान की कमी की ओर दििाना िाहता हफ़। दपछिे वषग फुटबाि खेिते समय उसम७ ियोग 
होने वािा नेट खराब हो गया था। हमारे पास दॿकेट खेिने के दिए नई दकट नही ॠ है। टेदनस के दिए बॉि 
नही ॠ है। हमारे पास खेि-कूि का जो भी समान उपिɩ है या तो वह बॽत पुराना है या दफर पुरी तरह 
खराब हो िुका है। 

इसके बारे म७ हमने कई बार अपने खेि-कूि िदश्षक को सूदित दकया था। परȶु उɎोॠने इस दवषय म७ 
अपनी असमथगता ही जताई। खेि-कूि की सामঁी न होने से हमारी आगामी खेि-कूि िदतयोदगता पर बुरा 
असर पड सकता है। यदि यही हाि रहा तो इस िदतयोदगता म७ हमारा ििशगन बेकार होगा। 

आपसे दनवेिन है दक आप हमारे दिए खेि-कूि की नई साএगी मफ़गवाने की कृपा कर७ गे तादक समय से 
खेिोॠ का अɷास शुॺ हो सके। 

धɊवाि, 

आपका आ৯ाकारी छाআ, 
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दनिेश 

क्षा: ........ 

अॠঁेजी लवषय म७ अȯापक की ʩव̾था औि इसकी पिी঴ा ̾थलगत किवाने हेतु ঋधानाचाया 
को प्ቔ ललखखए। 

परी्षा भवन, 

परी्षा केȾ। 

दिनाॠक: ……………… 

सेवा म७, 

िधानािायग जी, 

नवोिय दवȨािय, 

गीता किोनी, 

नई दिʟी। 

दवषय: अॠঁेजी दवषय की परी्षा नही ॠ करवाने हेतु िाथगना पআ। 

महोिया/महोिय, 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक हमारी क्षा म७ बॽत समय से अॠঁेजी दवषय की पुाई नही ॠ हो रही है। 

जबसे अॠঁेजी के अȯापक का ̾थानाॠतरण ॽआ है, हमारे दिए दकसी िूसरे अȯापक का िबɀ नही ॠ दकया 
गया है। 

हम७ इस दवषय को समझने म७ कदिनाई हो रही है। हम यदि ˢयॠ भी पुने की कोदशश करते ह॰, तो हम७ 
अनेक िकार की कदिनाइयाफ़ आती है। पुते समय यदि कदिन शɨ आ जाता है, तो हम कुछ नही ॠ कर 
पाते ह॰। अȯापक नही ॠ होने से हमारी सम˟ाएफ़  वैसी की वैसी रह जाती है। इस कारणवश हमारी पुाई 
अॠঁेजी दवषय म७ नही ॠ के बराबर हो रही है।  
 

कुछ बৡोॠ के माता-दपता उनको ˢयॠ ही घर पर पुा िेते ह॰। कुछ बৡोॠ के माता-दपता ने उनके दिए घर 
पर ਅूशन िगवा िी है। िेदकन हमारी क्षा म७ बॽत से बৡे ऐसे भी ह॰, दजनके माता-दपता दशद्षत नही ॠ ह॰ 
और वे ਅूशन की फीस भी िेने म७ असमथग ह॰। ऐसे बৡोॠ की पुाई नही ॠ के बराबर हो रही है। आपका इस 
दवषय म७ ȯान दििाना आवʴक था। 
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आगामी माह से हमारी परी्षाएफ़  आरॠभ होने वािी ह॰ और हमारी इस दवषय म७ कोई तैयारी नही ॠ है। आपसे 
दनवेिन है दक आप हमारी परेशानी को समझ७गे और इस वषग इस दवषय की परी्षा नही ॠ करवाएॠ गे। हम 
सिैव आपके आभारी रह७गे। 

धɊवाि, 

आपकी आ৯ाकारी दशˈा, 

ˢादत 

क्षा: ………… 

ঋधानाचाया को भाई के लववाह पि आमॠल्ቔत किते ॽए प्ቔ ललखखए। 

परी्षा भवन, 

परी्षा केȾ। 

दिनाॠक: ……… 

सेवा म७, 

िधानािायग जी, 

सेȴर ˋूि, 

मूििॠि, 

नई दिʟी 

दवषय: भाई के दववाह पर आमॠदআत करने हेतु पআ। 

महोिया/महोिय, 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक मेरे बडे भाई का दववाह दिनाॠक ............. को तय ॽआ है। मेरी और मेरे 
पररवार की हादिगक इৢा है दक आप मेरे बडे भाई के दववाह के शुभ अवसर पर पधार कर अपना 
आशीवाि अवʴ ि७। मेरे भाई की दश्षा-िी्षा की दजʃेिारी उिाकर आपने ही उसे एक यो৓ ʩ्ि 
बनाया है। 
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आज उनके जीवन के इस महȕपूणग अवसर पर आपका आशीवाि उनके आने वािे जीवन को 
कʞाणकारी बना िेगा। इस दववाह समारोह म७ भाग िेने के दिए मेरा पूरा पररवार आपको आमॠदআत करता 
है। बारात हमारे दनवास ̾थान मसूरी से िार अिैि को सायॠ छह बजे धनहोʐी के दिए ि̾थान करेगी। 

कायगॿम की जानकारी इस िकार है- 

सेहरा बफ़धी - 4 अिैि सायॠ 5 बजे 

बारात ि̾थान - 4 अिैि सायॠ 6 बजे 

िीदतभोज - 4 अिैि सायॠ 8 बजे 

दविाई - 5 अिैि िातकाि 5 बजे 

आशा है दक आप दववाह म७ अवʴ आएफ़ गे। हम आपके िशगनोॠ के अदभिाषी रह७गे। 

धɊवाि, 

आपका आ৯ाकारी दशˈ, 

सदिन 

क्षा: ........ 

सहपाठी के साहलसक काया के ललए उसे पुिˋृत किवाने हेतु ঋधानाचाया को प्ቔ ललखखए। 

परी्षा भवन, 

परी्षा केȾ। 

दिनाॠक:...........  

सेवा म७, 

िधानािायग जी, 

राजकीय उৡतम माȯदमक बाि दवȨािय, 

सेवा नगर, 

नई दिʟी 
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दवषय:सहपािी के साहदसक कायग की िशॠसा और उसे पुरˋृत करवाने हेतु पআ। 

महोिया/महोिय, 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक हमारी क्षा के साहसी छाআ राजीव को उसके साहसी कायग के दिए 
दवȨािय की तरू से पुरˋृत दकया जाना िादहए। इसके दिए हम आपसे िाथगना करना िाहते ह॰। 

कि उसके साहस के कारण ही हम सभी सहपादियोॠ की जान बि पाई है। कि हम िार सहपािी 
दवȨािय समाɑ होने के पʮात घर को जा रहे थे। राˑे म७ सभी अपनी धुन म७ मˑ थे। दकसी को िूर से 
आती ॽई गाडी के आने का पता नही ॠ ििा। उस गाडी का ঍ेक-ूेि हो जाने के कारण िािाक को ििाने 
म७ बडी असुदवधा हो रही थी। राजीव हमसे थोडा पीछे िि रहा था। उसने ्̾थदत को भाॠप दिया। िािाक 
बार-बार होनग बजा रहा था। परȶु हम उस पर ȯान नही ॠ िे रहे थे और सडक पार करने िगे। कार हमारे 
बॽत नजिीक आ गई थी। राजीव नो ्̾थदत की गॠभीरता को िेखते ॽए भागकर हम तीनोॠ को एक तरू 
धकेि दिया। परȶु इसम७ वह ˢयॠ को सॠभाि नही ॠ पाया और कार के उʐी तरू िगा शीशा उसके हाथ 
से टकरा गया। इससे उसके हाथ की हਊी टूट गई और वह सडक पर जा दगरा। सडक पर दगरने से उसके 
सर पर भी िोॠटे आईॠ। 

঒ीमान जी यदि उसने सूझबूझ से काम नही ॠ दिया होता, तो आज हम सब आपके सʃुख जीदवत नही ॠ होते। 
उसने अपनी जान की परवाह नही ॠ करते ॽए हमारी जान बिाई। उसके इस साहदसक कायग के दिए उसे 
पुरˋृत दकया जाना िादहए। हम७ आशा है दक आप उसके इस साहदसक कायग को अनिेखा न करते 
ॽए, उसे जॺर सʃादनत करेग७। इससे उसका और अɊ दवȨादथगयोॠ का मनोबि बुेगा। हम सिैव आपके 
आभारी रह७गे। 

धɊवाि, 

आपका आ৯ाकारी दशˈ, 

सदिन 

क्षा: ………… 

अपनी ঋधानाचायाा जी को लवȨालय म७ \'िुक फेयि\' लगाने के ललए ঋाथाना-प्ቔ ललखखए। 

परी्षा भवन, 

परी्षा केȾ। 

दिनाॠक: .......... 

सेवा म७, 
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঒ीमान/঒ीमती िधानािायग, 

ˋूि का नाम................ 

ˋूि का पता................ 

दवषय: 'बुक फेयर' िगाने हेतु िाथगना-पআ। 

महोिय/महोिया, 

सदवनय दनवेिन यह है दक हमारे ˋूि म७ समय-समय पर तरह-तरह के साॠˋृदतक कायगॿमोॠ एवॠ मेिोॠ 
का आयोजन होता रहा है। परȶु कभी भी 'बुक फेयर' का आयोजन नही ॠ दकया गया है। कई ˋूिोॠ और 
̾थानोॠ पर 'बुक फेयर' का आयोजन दकया जाता है। इनका उȞेʴ होता है; बৡोॠ म७ पुˑकोॠ के िदत ॺदि 
पैिा करना, उɎ७ िेश-दविेश तथा सभी दवषयोॠ पर अनदगनत दकताब७ एक ही ̾थान पर उपिɩ कराना। 
इससे उनको पुˑकोॠ को नजिीक से जानने का अवसर भी दमिता है। 

इस तरह सब अपनी ॹदि के अनुसार पुˑक७  खरीिते ह॰। परȶु हमारे दिए वहाफ़ जाना सॠभव नही ॠ हो पाता। 
आपसे सिेम िाथगना है दक हमारे ˋूि म७ भी इसी तरह का 'बुक फेयर' िगाया जाए, दजससे बৡोॠ के 
अȽर पुˑकोॠ के िदत ॺदि उȋɄ हो और वह अपनी पसȽ के अनुसार पुˑक७  खरीि सक७ । 

अत: आप हमारे ˋूि म७ 'बुक फेयर' िगाने की अनुमदत ििान कर७ । आपके इस किम से अनेक छाআोॠ 
को अपनी पॠसि की पुˑक खरीिने म७ सहायता दमिेगी और पुˑकोॠ की िुदनया से भी उनका पररिय 
होगा। 

धɊवाि, 

आपका आ৯ाकारी दशˈा/दशˈ, 

क.ख.ग. 

क्षा: ........ 
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