
प्ቔ लेखन - औपचारिक प्ቔ 

 

दिʟी की लो ɢोि बसोॠ म७ आए दिन लगने वाली आग के सॠबॠध म७ सॠपािक को प्ቔ 
दलखखए। 

पत ॡ.................. 
दिन ॠक:.............. 
 

सेव  म७, 
सॠप िक महोिय, 
दहॠिुˑ न ट इʈ, 
कˑूरब  ग फ़धी म गग, नई दिʟी। 

 

दवषय: लो ɢोर बसोॠ म७ लगने व ली आग के सॠबॠध म७ पআ। 

 

঒ीम न जी, 
म॰ आपके लोकदिय सम च र पআ के म ȯम से लो ɢोर बसोॠ म७ लगने व ली आग की ओर िश सन और 
सरक र क  ȯ न आकृʼ करव न  च हत  हफ़। 

दिʟी सरक र ने दिʟीव दसयोॠ को लो ɢोर बसोॠ क  तोहफ  िेकर जो व हव ही बटोरी थी, वह उसके 
दलए जी क  जॠज ल बने ॽए है। इन बसोॠ को इसदलए सीकोॠ पर उत र  गय  थ  दक दिʟीव दसयोॠ को 
ि इवेट बसोॠ की मनम नी से बच य  ज  सके। स थ म७ सुदवध जनक य আ  क  आनॠि दिʟीव दसयोॠ को 
दिल य  ज  सके। व त वरण को ििूषण रदहत बन ने म७ भी ये बस७ सह यक ह॰। परȶु यह िसɄत  
दिʟीव दसयोॠ के दलए परेश नी क  क रण बनने लगी है। ये सी.एन.जी बस७ ह॰। परȶु इसम७ ियोग होने व ली 
सी.एन.जी. दकट म७ ৸ ि तर आग लग ज ती है। आम जनत  के दलए यह मौत के स म न से ৸ ि  कुछ 
नही ॠ ह॰। अɊ दवकʙ नही ॠ होने के क रण इनम७ य আ  करन  उनकी मजबूरी बन गई है। 

आपसे दनवेिन है दक अपने सम च र पআ म७ इसे िक दशत कर िश सन व सरक र क  ȯ न दिल एफ़  त दक 
वे ऐसे उप य कर७ , दजससे इस िक र की घटन ओॠ को होने से पहले ही रोक  ज  सके। 

धɊव ि, 
 

भविीय, 
क.ख.ग 

अपने ঴े्ቔ म७ बुते अपिाध के मामलोॠ की िोकथाम किने हेतु सॠपािक को प्ቔ दलखखए। 

पत : ............... 
दिन ॠक: ............ 
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सेव  म७, 
सॠप िक महोिय, 
नवभ रत ट इʈ, 
7, बह िुरश ह जफर म गग, 
नई दिʟी-110002 

 

दवषय: अपने ঴ेআ म७ बुते अपर धोॠ की रोकथ म हेतु पআ। 

 

঒ीम न जी, 
म॰ आपके लोकदिय सम च र-पআ Ȫ र  हम रे ঴ेআ म७ बु रहे अपर धोॠ की ओर ȯ न दिल न  च हत  हफ़। 
कृपय  अपने सम च र पআ म७ इसे उदचत ̾थ न पर िक दशत करके अनुঁदहत कर७ । 

 

म॰ गोदवॠिपुरी ঴ेআ क  दनव सी हफ़। हम रे ঴ेআ म७ अपर ध के म मले बुते ज  रहे ह॰। आम आिमी क  घर से 
दनकलन  कदिन हो गय  है। कभी मोटर स ईदकल म७ सव र युवक औरतोॠ की जॠजीर छीनकर भ ग ज ते ह॰। 
लोगोॠ को च कू की नोक पर लूट दलय  ज त  है। दिन-िह ीे घर के त ले तोीकर घरोॠ म७ जमकर लूटप ट 
की ज ती है। आए दिन हȑ  के म मले िक श म७ आ रहे ह॰। 

इस ঴ेআ के लोगोॠ ने पुदलस अदधक ररयोॠ को इस दवषय म७ सचेत करने क  िय स भी दकय  थ । परȶु हमेश  
उनके Ȫ र  इस म मले की अनिेखी की गई है। जनत  ˢयॠ को सुरद঴त महसूस नही ॠ कर रही है। पुदलस 
यदि इस तरह क  ʩवह र करेगी, तो जनत  दकससे अपनी सुर঴  की उʃीि करेगी। 

कृपय  करके अपने सम च र पআ म७ इस सम˟  को िक दशत कर िश सन और सरक र िोनोॠ क  ȯ न 
इस ओर दिलव ने क  िय स कर७  त दक हम र  ঴ेআ इस सम˟  से मु्ि प  सके। 

 

धɊव ि, 
 

भविीय, 
रजनीश 

बिसात के समय म७ दिʟी म७ जल-भिाव की सम˟ा को िषााने हेतु सॠपािक को प्ቔ 
दलखखए। 

मॉडल ट उन, 
नई दिʟी-110009 

दिन ॠक: ............. 
 

सेव  म७, 
सॠप िक महोिय, 
नवभ रत ट इʈ 

7, बह िुरश ह जफर म गग, 
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नई दिʟी-110002 

 

दवषय: बरस त के समय म७ पूरी दिʟी म७ जल-भर व की सम˟  िश गने हेतु पআ। 

 

महोिय, 
आपक  सम च र पআ दिʟी म७ सबसे लोकदिय है। म॰ इस सम च र पআ के म ȯम से बरस त के समय म७ 
पूरी दिʟी म७ जल-भर व की सम˟  की तरफ सरक र क  ȯ न आकदषगत करव न  च हत  हफ़। 

दिʟी पूरे भ रत क  दिल कही ज ती है। यह भ रत के मह नगरोॠ म७ से एक है। िेश की र जध नी भी है। 
इस न ते इसक  दवशेष ȯ न रखन  आवʴक हो ज त  है। वैसे तो सरक र Ȫ र  इसके रख-रख व के दलए 
कई तरह के व िे दकए ज ते ह॰। परȶु वे सब खोखले निर आते ह॰। उनके व िोॠ की पोल तब खुलती है, 
जब म नसून दिʟी म७ िˑक िेत  है। यदि दिʟी म७ बे मौसम की ब ररश हो ज ए, तो वह तभी लब लब 
भर ज ती है। म नसून म७ तो कहन  ही ভ ? इसक  नुकस न भुगतन  पीत  है, आम आिमी को।  
 

जगह-जगह जल-भर व के क रण य त य त िɔ पी ज त  है। यदि इल कोॠ म७ प नी भर  हो, तो वह फ़ 
मৢरोॠ क  िकोप बीी सम˟  बनकर उभरत  है। दपछले वषग दिʟी म७ ड७गू, दचकनगुदनय , मलेररय  आदि 
जैसी बीम ररयोॠ ने अपने कहर से दिʟी की जनत  म७ भय उȋɄ कर दिय  थ । परȶु लगत  नही ॠ है दक 
सरक र ने दपछली बरस त से कोई सबक दलय  है। अब बरस त क  सोचते ही लोगोॠ के चेहरोॠ म७ तन व की 
रेख एफ़  खी ॠच ज ती है। 

अत: मेर  आपसे दनवेिन है दक आप इस लेख को अपनी पदআक  म७ छ प७ त दक िश सन और सरक र 
इसके िदत सचेत हो और आग मी वष गक ल म७ इस िक र की सम˟  से उभरने के दलए समुदचत उप य 
दकए ज  सक७ । 

 

धɊव ि, 
 

भविीय, 
दवमल र य 

दिकि चैकि Ȫािा दकए गए अৢे ʩवहाि की ঋषॠसा किने हेतु िेलवे ঋबॠधक को प्ቔ 
दलखखए। 

मक न न. 5, सेঠर-5, 
चॠडीगु। 

दिन ॠक: ................ 
 

सेव  म७, 
मुূ िबॠधक, 
उȅर रेलवे, चॠडीगु। 
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दवषय: दिकि-चैकि Ȫािा दकए गए अৢे ʩवहाि की ঋषॠसा हेतु प्ቔ। 

 

महोिय, 
म॰ आपक  ȯ न शत ɨी एসिेस म७ दटकट चैकर (ॿॠ म क सॠূ  2125) के िशॠसनीय ʩवह र की और 
आकदषगत करव न  च हत  हफ़। महोिय म॰ परसोॠ दिन ॠक ................ को सुबह 5 बजे नई दिʟी रेलवे ːेशन 
से इस रेल म७ सपररव र सदहत बैि  थ । रेल दनयत समय पर चल पीी। 

य আ  करते ॽए हम७ क फी समय गुिर गय  थ । तभी हमने दकसी के दचʟ ने की आव ि सुनी। स मने 
व ली बथग म७ चोर घुस आय  थ । वह दपछले ːेशन से चु  थ । ˓ी को अकेली ज न लूटने के उȞेʴ से 
वह उसके पीछे चल पु  थ । उसके ह थ म७ च कू थ । वह फ़ तभी दटकट चैकर स हब आ गए। उɎोॠने 
अपनी ज न की परव ह दकए दबन  पीछे से चोर को पकी दलय । चोर ने उनसे ˢयॠ को छुी ने क  बॽत 
िय स दकय । परȶु छुीव  नही ॠ प य । लोगोॠ ने भी दहʃत जुट ई और उसे पकी दलय । अगले ːेशन पर 
उसे पुदलस के हव ले कर दिय  गय । 

आपसे दनविेन है दक आप दटकट चैकर के िशॠसनीय क यग के दलए उɎ७ रेल-दवभ ग की तरफ से पुरˋृत 
कीदजए। आपके इस किम Ȫ र  अɊ दटकट-चैकरोॠ के दलए दमस ल क यम होगी और सभी अपने कȅगʩोॠ 
क  प लन कुशलत पूवगक कर७ गे। 

 

धɊव ि, 
 

भविीय, 
मोहन दसॠह 

मनीआडाि नही ॠ पहफ़चने के दवषय म७ पोː माːि को प्ቔ दलखखए। 

पत ॡ ................ 
दिन ॠकॡ ........... 
 

सेव  म७ 
पोːम ːर, 
मुূ ड कघर, 
लोधी रोी, नई दिʟी। 

 

दवषय: मनीआडगर समय पर नही ॠ पॽफ़चने हेतु पআ। 

 

महोिय, 
सदवनय दनवेिन यह है दक म॰ने आपके ड कघर से दिन ॠक .................. अपने दशमल  ्̾थत दनव स ̾थ न पर 
2000 हि र ॹपये क  मनीआडगर कर य  थ । मेर  न म वीरसेन है व रसीि ॿम ॠक सी-335254 है। 

 

म॰ एक गरीब युवक हफ़। िȑेक म ह अपने वेतन से पैसे बच -बच कर भेजत  हफ़। मेरे Ȫ र  कर ए गए 
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मनीआडगर को एक महीने से अदधक हो गय  है पर वह अब तक मेरे पररव रव लोॠ तक नही ॠ पॽफ़च  है। इस 
समय मेरी म त जी की तबीयत िीक नही ॠ है। मेरे घरव लोॠ को उनके इल ज के दलए ॹपयोॠ की सি 
आवʴकत  है। ग फ़व के पोː आदिस पर ज कर भी पत  करव य  परȶु उɎोॠने मनीआडगर के दवषय म७ 
कोई ज नक री ि ɑ नही ॠ है। यह फ़ के पोː आदिस म७ ज कर भी पत  करने क  िय स दकय  परȶु उनके 
अनुस र मनीआडगर गए बॽत समय हो गय  है। 

 

आपसे ि थगन  है दक मेर  मनीआडगर समय पर न पॽफ़चने के क रण क  पत  लग एफ़  और उसे शीং मेरे घर 
तक पॽफ़च ने की कृप  कर७ । 

 

धɊव ि सदहत, 
 

भविीय, 
वीरसेन 

ˋूिि चोिी हो जाने की रिपोिा किते हए थानाȯ঴ को प्ቔ दलखखए। 

पत ॡ................... 
दिन ॠकॡ ............. 
 

सेव  म७, 
थ न ȯ঴, 
कनॉट-ɘेस, 
नई दिʟी। 

 

दवषय: ˋूटर चोरी हो ज ने की सूचन  हेतु-पআ। 

 

म Ɋवर, 
 

मेर  न म दवि्युत नेगी है। म॰ करोलब ग क  दनव सी हफ़। म॰ कल कनॉट ɘेस म७ अपने चोरी ॽए ˋूटर की 
ररपोटग दलखव न  च हत  हफ़। 

 

कल म॰ कनॉट ɘेस म७ ्̾थदत हनुम न मॠदिर म७ िशगनोॠ के दलए आय  थ । म॰ने कनॉट ɘेस के हनुम न मॠदिर 
म७ ्̾थदत प दक४ ग म७ अपन  ˋूटर लग  दिय  थ । मॠदिर म७ अȑदधक भीी थी। इस क रण मुझे आने म७ िेर 
हो गई। परȶु जैसे ही म॰ वह फ़ आय  मेर  ˋूटर वह फ़ नही ॠ थ । म॰ने प दक४ ग ̾थल म७ प दक४ ग कर वसूलने व ले 
ʩ्ि से पूछ , तो उसने बत य  दक एक ʩ्ि ने उसक  शुʋ भर दिय । मेरे पूछे ज ने पर दक तुमने 
उसे दबन  पची िेखे कैसे ˋूटर ले ज ने दिय । उसक  कहन  थ  दक वह ʩ्ि यह कहकर ˋूटर ले गय  
दक उसकी पची खो गई है। 

 

मेर  ˋूटर नीले-क ले रॠग क  थ । वह बज ज क  चेतक न मक ˋूटर थ । उसे अभी िो महीने पहले ही 
खरीि  गय  थ । उसक  नɾर डी.एल.-4एस-2456 थ । 
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आपसे दवनএ अनुरोध है दक ˋूटर के चोरी होने की ररपोटग िजग कर७  एवॠ उसे ढूफ़ुने क  िय स कर७ । 

 

भविीय, 
दवि्युत नेगी 

पुˑक दवॿेता को फिी पुˑकोॠ के बिले नई पुˑक७  दभजवाने के दलए प्ቔ दलखखए। 

पत ॡ ................ 
दिन ॠकॡ ........... 
 

सेव  म७, 
ʩ̾थ पक, 
 

जीवन प्िदशॠग ह ऊस ि . दल., 
4809-11, अॠस री रोी, 

 

िररय गॠज, 
नई दिʟी-110002 

 

दवषय: िटी पुˑकोॠ के बिले नई पुˑक७  दभजव ने हेतु ि थगन -पআ। 

 

महोिय, 
 

आपसे सदवनय दनवेिन यह है दक मुझे आपने दिन ॠक........... को दनɻदल्खत पुˑक७  भेजी थी ॠ। उनम७ से 
सभी पुˑक७  िटी ॽई ह॰। मेरी क঴  आग मी सɑ ह से आरॠभ होने व ली है। इसदलए ये पुˑक७  दजतन  
शीং हो सक७  आप बिलव  कर नई पुˑक७  भेजने क  कʼ कर७ । पुˑक७  भेजने से पहले यह सुदनदित कर 
लीदजएग  दक पुˑक७  नए सॠˋरण की होॠ, कटी-िटी न होॠ। इस पআ के स थ िटी पुˑकोॠ की सूची भेज 
रह  हफ़। वे इस िक र है- 

 

1. अॠঁेजी ʩ करण (क঴ : स तवी ॠ) 1 िदत 

2. दहॠिी ʩ करण (क঴ : स तवी ॠ) 1 िदत 

3. सॠˋृत ʩ करण (क঴ : स तवी ॠ) 1 िदत 

4. सम दजक दव৯ न ग इड (क঴ : स तवी ॠ) 1 िदत 

5. कॠ ɗूटर दव৯ न (क঴ : स तवी ॠ) 1 िदत 

 

आपसे दवঊम दनवेिन है दजतनी शीং हो सक७ , ये पुˑक७  दभजव  ि७। आपकी अदत कृप  होगी। 

 

धɊव ि, 
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भविीय, 
इȾ 

঴े्ቔ की गदलयोॠ की खिाब सफाई ʩव̾था को िषााने हेतु नगि दनगम के अदधकािी को प्ቔ 
दलखखए। 

पत ॡ ................ 
दिन ॠकॡ ........... 
 

सेव  म७, 
ˢ ˖ अदधक री, 
दिʟी नगर दनगम, 
कोटल  ग फ़व, नई दिʟी। 

 

दवषय: गदलयोॠ की खर ब सि ई ʩव̾थ  को िश गने हेतु पআ। 

 

महोिय, 
 

इस पআ के Ȫ र  म॰ आपक  ȯ न कोटल  ग फ़व की गदलयोॠ की खर ब सि ई ʩव̾थ  की ओर दिल न  
च हत  हफ़। हम रे ঴ेআ म७ छोटी-छोटी गदलय फ़ ह॰। इन गदलयोॠ म७ िवेश करते ही न दलयोॠ से तेि िुगगɀ आने 
लगती है। यह फ़ पर ॹकन  कदिन हो ज त  है।  
 

̾थ न-̾थ न पर रखे गए कूीेि न से कूीे की अब तक दनक सी नही ॠ ॽई है। गॠिगी के ढेर हो ज ने के 
क रण कूी  गदलयोॠ पर िैलने लग  है। न दलयोॠ क  प नी गदलयोॠ म७ हर समय बहत  रहत  है। इस क रण 
यह फ़ पर मঝी, मৢर और कीीे-मकोीे भी पनप रहे ह॰। 

दपछले एक स ल से यह फ़ गदलयोॠ व नदलयोॠ की मरʃत नही ॠ ॽई है। इस ঴ेআ के सि ई कमगच री भी अपन  
क म पूरी दनʿ  से नही ॠ करते ह॰। अपनी सुदवध  अनुस र ही वह क म करते ह॰। हमने नगर दनगम के कई 
अदधक ररयोॠ को भी इस ्̾थदत से अवगत कर य  परȶु ्̾थदत वैसी-की-वैसी बनी ॽई है। हम रे दलए अब 
आप ही अदतॠम आश  ह॰। 

अत: आपसे दवनএ अनुरोध है दक आप इस ঴ेআ म७ आएफ़  और ˢयॠ यह फ़ दक गली ʩव̾थ  की अनिेखी को 
अपनी आफ़खोॠ से िेख७। इस ঴ेআ के सि ई कमगच ररयोॠ को उदचत आिेश ि७  और हम रे ঴ेআ को इस गॠिगी से 
मुि कर एफ़ । 

 

धɊव ि, 
 

भविीय, 
दशव कुम र 
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दबजली की दषकायत किते हए उसके ঋबॠधक को प्ቔ दलखखए। 

पत : .......... 
दिन ॠक: .......... 
 

सेव  म७, 
मह िबॠधक महोिय, 
दिʟी दवि्युत बोडग, 
नई दिʟी। 

 

दवषय: दबजली की दशक यत करने हेतु पআ। 

 

महोिय, 
 

दनवेिन है दक म॰ आपक  ȯ न अपने ঴ेআ हनुम न रोी म७ ʩ ɑ दबजली-सॠकट की ओर दिल न  च हत  हफ़। 
दबजली नही ॠ होने के क रण हम७ भ री सॠकट क  स मन  करन  पी रह  है। 

 

इस समय हम रे दवȨ लय म७ परी঴ एफ़  चल रही ह॰। परी঴  की तैय ररयोॠ के दलए हम७ र त-दिन पु ई करनी 
पुती है। परȶु हम रे इल के म७ तो जैसे दबजली आफ़ख-दमचौनी क  खेल खेलती रहती है। दबजली कब तक 
रहती है यह कहन  कदिन होत  है। कभी-कभी तो दबजली पूर -पूर  दिन ग यब रहती है। यदि आती भी है 
तो मु्िल से एक-िो घॠटे तक ही उसके िशगन उपलɩ हो प ते ह॰। दबजली न होने से हम७ पु ई करने म७ 
बीी असुदवध  होती है। हमने इस सम˟  की तरफ अदधक ररयोॠ क  ȯ न दिल ने की बॽत कोदशश की 
परȶु दकसी के क न म७ जूफ़ तक नही ॠ र७गी ॠ। 

 

आपसे दनवेिन है दक परी঴  के दिनोॠ म७ दबजली की दनयदमत ॠुग से सɘ ई ि७। दबजली क टन  यदि िॺरी 
है तो उसके ज ने क  समय ऐस  दनदित कर७  दजससे बৡे दबन  दकसी असुदवध  के अपनी पु ई कर सक७ । 
आपके इस सहयोग के दलए हम सिैव आपके आभ री रह७गे। 

 

धɊव ि सदहत, 
 

भविीय, 
दनलेश मुखजी 
 

अपने ঴े्ቔ म७ पाका  बनाने का आঁह किते हए नगि दनगम अदधकािी को प्ቔ दलखखए। 

पत ॡ ................ 
दिन ॠकॡ ........... 
 

सेव  म७, 
सह यक दनगम युि (िद঴णी ঴ेআ), 
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दिʟी नगर दनगम, 
अजुगन नगर, 
नई दिʟी। 

 

दवषय: प कग  की सुदवध  के दलए पআ। 

 

महोिय, 
 

मेर  न म दवनोि दसॠह है। म॰ अजुगन नगर क  दनव सी हफ़। म॰ आपक  ȯ न हम रे ঴ेআ म७ प कग  के अभ व की 
ओर दिलव न  च हत  हफ़। 

 

हम रे ঴ेআ म७ 25 से 50 गज के ɘ ट व ले मक न बने ॽए ह॰। यह फ़ दक मुূ सम˟  यह है दक यह फ़ के 
दनव दसयोॠ के दलए कोई भी प कग  उपलɩ नही ॠ है। हम रे यह फ़ नगर दनगम की ख ली जमीन है परȶु वह 
ऐसी ही वीर न पीी ॽई है। हम रे ঴ेআ म७ दनव दसयोॠ के ʩ य म करने और बৡोॠ के खेलने के दलए प कग  की 
दनत ॠत आवʴकत  है। प कग  नही ॠ होने से लोगोॠ को क िी िूर बने प कॵ म७ ज न  पीत  है। बৡे सीकोॠ म७ 
खेलते रहते ह॰ जो उनके दलए खतरन क है। हमने पআोॠ Ȫ र  नगर दनगम क  ȯ न आकदषगत करव न  च ह  
परȶु हमेश  हम री ब तोॠ की अनसुनी की गई है। 

 

अत: आपसे दवनএ ि थगन  है दक यह फ़ एक प कग  क  दनम गण करव य  ज ए। यह फ़ के लोग इस क यग म७ 
आपक  पूर  सहयोग कर७ गे। आपकी सह यत  के दलए हम सि  आपके आभ री रह७गे। 

 

धɊव ि, 
 

भविीय, 
दवनोि दसॠह 

अपने ঋधानाचाया को फीस माू किने हेतु ঋाथाना-प्ቔ दलखखए। 

दिन ॠकॡ ........... 
 

सेव  म७, 
िध न च यग महोिय, 
सेȴर ल ˋूल, 
पॠड र  रोड, 
नई दिʟी-110003 

 

दवषय: अपने िध न च यग को िीस म फ करने हेतु ि थगन -पআ। 

 

महोिय , 
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सदवनय दनवेिन यह है दक मेर  न म कमल है। म॰ क঴  स तवी ॠ 'सी' क  छ আ हफ़। म॰ गरीब पररव र क  
सि˟ हफ़। मेरे दपत जी ि इवेट कॠ पनी म७ মकग  ह॰। उɎ७ म दसक वेतन आि हज र ॹपये दमलत  है। हम 
दकर ए के मक न म७ रहते ह॰ और िो भ ई-बहन ह॰। इतने कम वेतन म७ घर क  दकर य  िेन , हम भ ई-बहन 
की पु ई क  खच ग दनक लन  और घर क  खच ग चल न  कदिन हो ज त  है। 

 

म॰ एक अৢ  दवȨ थी हफ़। मुझे पुने म७ बॽत ॹदच है। परȶु यदि इसी तरह चलत  रह  तो वतगम न समय म७ 
मेर  पु ई करन  कदिन हो ज एग । म॰ अपनी क঴  म७ सिैव िथम आत  हफ़। व ि-दवव ि िदतयोदगत  म७ 
म॰ने कई ब र पुरˋ र जीते ह॰। खेलोॠ म७ भी म॰ने पुरˋ र ि ɑ दकय  है। 

 

अत: आपसे मेर  अनुरोध है दक मेरी यो৓त  के अनुस र और मेरी आदथगक ्̾थदत को िेखते ॽए मेरी पूरी 
िीस म फ कर िी ज ए। आपके इस सहयोग के दलए म॰ सिैव आपक  आभ री रहफ़ग । 

 

आपक  आ৯ क री दशˈ, 
कमल 

क঴ : ....................... 

अपनी क঴ा म७ मोनीिि को बिलने हेतु अȯादपका को प्ቔ दलखखए। 

दिन ॠकॡ ........... 
 

सेव  म७, 
अȯ दपक /अȯ पक जी, 
र जकीय उৡतम म ȯदमक, 
कɊ  एवॠ ब ल दवȨ लय, 
मोती ब ग, 
नई दिʟी। 

 

दवषय: मोनीटर को बिलने हेतु दशक यती पআ। 

 

महोिय /महोिय, 
 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक हम री क঴  म७ आपके Ȫ र  जो मोनीटर दनयुि दकय  गय  है, हम सभी 
बৡे उससे बॽत परेश न ह॰। वह हर समय क঴  म७ दचʟ त  रहत  है और हम७ म रत  भी है। हम यदि 
आपके प स दशक यत लेकर आन  च हते ह॰, तो वह हम७ धमक त  है। उसके डर के क रण हम सभी चुप 
हो ज ते ह॰। वह ˢयॠ पूरी क঴  म७ ब त७ करत  रहत  है परȶु यदि कोई उसे टोक िे तो वह उसकी ही झिूी 
दशक यत आप से कर िेत  है। 

 

वह आपके Ȫ र  दिए गए अदधक रोॠ क  गलत ियोग कर रह  है। कल इसकी िेख -िेखी अɊ क঴  के 
मोनीटर भी ऐस  करेग७। इसको यदि इस समय सि  नही ॠ दमली तो यह सबको दकसी न दकसी तरह परेश न 

www.n
ce

rtb
ooks

.n
et



करत  रहेग । अत: हमने इसके Ȫ र  दकए गए गलत क यो को आपको बत न  उदचत समझ । 

 

आश  करते ह॰ दक आप हम री परेश नी को समझेग७। शीং ही आप इस मोनीटर को िॠ दडत करेग७ और 
इसके ̾थ न पर जʗ ही कोई उपयुि और दिʃेि र मोनीटर दनयुि कर७ गे। 

 

धɊव ि, 
 

आपक  आ৯ क री दशˈ, 
पॠकज 

 

क঴ : ................... 

दवȨालय म७ तिणताल बनाने के दलए ঋधानाचाया को प्ቔ दलखखए। 

दिन ॠकॡ ........... 
 

सेव  म७, 
िध न च यग महोिय, 
र जकीय उৡतर म ȯदमक ब ल दवȨ लय, 
नई दिʟी-110017 

 

दवषय: दवȨ लय म७ तरणत ल बनव ने हेतु पআ। 

 

महोिय, 
 

सदवनय दनवेिन यह है दक म॰ आपके दवȨ लय म७ स तवी ॠ क঴  क  छ আ हफ़। मेर  न म दवˁु गुɑ  है। हम रे 
दवȨ लय म७ हर िक र के खेलोॠ की उदचत ʩव̾थ  की गई है। दवȨ थी अपनी ॹदच के अनुस र खेल को 
चुनकर अৢे खेल िदश঴क Ȫ र  उसक  िदश঴ण लेत  है। परȶु हम रे दवȨ लय म७ तैर की सीखने व लोॠ 
को दनर श  ह थ लगती है। 

 

म॰ और बॽत से ऐसे छ আ ह॰, जो तैर की सीखन  च हते ह॰। परȶु दवȨ लय म७ तरणत ल न होने के क रण 
सीख नही ॠ प ते। हम रे ঴ेআ म७ भी तरणत ल की ʩव̾थ  नही ॠ है। अत: तैर की नही ॠ सीख प ने के क रण हम७ 
बॽत दनर श होन  पीत  है। हमने इस ब रे म७ अपने अȯ पक से भी ब त की परȶु इस दवषय म७ उɎोॠने 
अपनी असमथगत  ही जत ई। उनके अनुस र इस दवषय म७ आप ही कुछ कर सकते ह॰। 

 

आपसे दनवेिन है दक आप हम रे दलए दवȨ लय म७ ही तरणत ल की ʩव̾थ  करने की कृप  कर७  त दक हम७ 
इसे सीखने क  अवसर ि ɑ हो सके। आपके इस दनणगय से बॽत से दनर श चेहरोॠ को िसɄत  ि ɑ होगी। 
हम सिैव आपके आभ री रह७गे। 
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आपक  आ৯ क री छ আ, 
दवˁु गुɑ  

क঴ : ........ 

सॠˋृत दवषय म७ अȯापक न होने से उȋɄ सम˟ाओॠ को िषााने हेतु ঋधानाचाया को प्ቔ 
दलखखए। 

दिन ॠक: ……………… 

 

सेव  म७, 
िध न च यग जी, 
नवयुग ˋूल, 
 

लोधी रोी, 
नई दिʟी। 

 

दवषय: सॠˋृत दवषय के दलए नए अȯ पक के िबॠध हेतु पআ। 

 

महोिय /महोिय, 
 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक हम री क঴  म७ बॽत महीनोॠ से सॠˋृत दवषय की पु ई नही ॠ ॽई है। 
जबसे सॠˋृत के अȯ पक क  ̾थ न तरॠण ॽआ है, हम रे दलए दकसी िूसरे अȯ पक क  िबɀ नही ॠ दकय  
गय  है। हम इस दवषय म७ दपछीने लगे ह॰। हम७ अनेक िक र की कदिन इय फ़ आती है। पुते समय यदि 
कदिन शɨ आत  है, तो हम कुछ नही ॠ कर प ते ह॰। इस क रणवश हम री इस दवषय म७ पु ई नही ॠ के 
बर बर हो रही है। 

 

सॠˋृत ऐस  दवषय है, दजसे हर कोई पु  नही ॠ सकत  है। बॽत कम बৡे घर पर रहकर अɊ दश঴क Ȫ र  
अपनी पु ई पूरी कर प  रहे ह॰। हर बৡ  ਅूशन नही ॠ ले सकत  है, दजसके क रण वे इस दवषय म७ 
दपछीते ज  रहे ह॰। आपक  इस दवषय म७ ȯ न दिल न  आवʴक थ । 

 

आग मी महीने म७ हम री परी঴  आरॠभ होने व ली ह॰। हम सब इस दवषय के दलए बॽत परेश न ह॰। आपसे 
दनवेिन है दक आप हम री परेश नी को समझेग७ व इस सम˟  क  हल अवʴ दनक लेग७। हम सिैव 
आपके आभ री रह७गे। 

 

धɊव ि, 
 

आपकी आ৯ क री दशˈ , 
ˢ दत 

 

क঴ : ………… 
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दवȨालय म७ 'वाि-दववाि' ঋदतयोदगता किवाने के दलए ঋधानाचायाा को प्ቔ दलखखए। 

 

दिन ॠक: ......... 
 

सेव  म७, 
঒ीम न/঒ीमती िध न च यग, 
ˋूल क  न म................ 
ˋूल क  पत ................ 
 

दवषय: 'व ि-दवव ि' िदतयोदगत  करव ने हेतु पআ। 

 

महोिय/महोिय , 
 

सदवनय दनवेिन यह है दक हम रे ˋूल म७ समय-समय पर तरह-तरह के स ॠˋृदतक क यगॿमोॠ व मेलोॠ क  
आयोजन होत  रह  है। परȶु कभी भी 'व ि-दवव ि' िदतयोदगत  क  आयोजन नही ॠ दकय  गय  है। कई 
ˋूलोॠ व ̾थ नोॠ पर इस िदतयोदगत  क  आयोजन दकय  ज त  है। इसक  उȞेʴ बৡोॠ म७ बौ्िक दवक स 
करन  होत  है। दवषयोॠ के िदत अৢे-बुरे प঴ोॠ को समझ ने व समझने क  यह उȅम स धन है। 

  

इस तरह की व ि-दवव ि िदतयोदगत  म७ दवȨ थी दिए गए दवषयोॠ पर ॺदच लेकर अȯयन करते ह॰। ভोॠदक 
इस तरह की व ि-दवव ि िदतयोदगत  म७ दवȨ थी की व कपटुत , उसक  ৯ न और उसके आȏदवʷ स की 
परी঴  होती है। दकसी दवषय के प঴ और दवप঴ म७ बोलन  सरल नही ॠ होत । यह उनके अॠिर आȏदवʷ स 
क  सॠच र करत  है। उनकी म नदसक ঴मत  क  पररचय िेत  है। 

  

अत: आप हम रे ˋूल म७ 'व ि-दवव ि' िदतयोदगत  करव ने की अनुमदत िि न कर७ । आपके इस किम से 
अनेक छ আोॠ क  उȖ ह बुेग । आपके इस सहयोग के दलए हम सि  आपके आभ री रह७गे। 

 

धɊव ि, 
 

आपक  आ৯ क री दशˈ /दशˈ, 
क.ख.ग. 
 

क঴ : ........ 
 

दवȨालय के ঋधानाचाया को अपनी बहन के दववाह पि आमॠद्ቔत कीदजए। 

दिन ॠक: ........ 
 

सेव  म७, 
िध न च यग जी, 
नवोिय ब ल दवȨ लय, 
शेख सर य, 
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नई दिʟी। 

 

दवषय: बहन के दवव ह पर आमॠदআत करने हेतु पআ। 

 

महोिय /महोिय, 
 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक मेरी बीी बहन क  दवव ह दिन ॠक ............. को तय ॽआ है। मेरी व मेरे 
पररव र की ह दिगक इৢ  है दक आप मेरी बीी बहन के दवव ह के शुभ अवसर पर अपन  आशीव गि अवʴ 
ि७। 

  

इस दवव ह सम रोह म७ भ ग लेने के दलए मेर  पूर  पररव र आपको आमॠदআत करत  है। ब र त हम रे दनव स 
̾थ न रोदहणी सेঠर-2 को 28 अगˑ को स यॠ आि बजे पॽफ़चेगी। 

क यगॿम की ज नक री इस िक र है- 

 

हʗी ह थ - 28 अगˑ ि त: 9 बजे 

ब र त ˢ गत - 28 अगˑ स यॠ 8 बजे 

िीदतभोज - 28 अगˑ स यॠ 9 बजे 

दवि ई - 29 अगˑ ि त: 6 बजे 

 

आश  है आप दवव ह म७ अवʴ आएफ़ गे। हम आपके िशगनोॠ के अदभल षी रह७गे। 

 

धɊव ि, 
 

आपक  आ৯ क री दशˈ, 
गोपी गुɑ  
 

क঴ : ........ 
 

दवȨालय म७ पीने के पानी की कमी के दलए ঋधानाचाया को प्ቔ दलखखए। 

दिन ॠक: ………… 

 

सेव  म७, 
िध न च यग जी, 
र जकीय उৡतम म ȯदमक ब ल दवȨ लय, 
सेव  नगर, नई दिʟी। 

 

दवषय:पीने के प नी की कमी को िश गने हेतु पআ। 

 

महोिय /महोिय, 
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आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक हम रे दवȨ लय म७ प नी की समूदचत ʩव̾थ  नही ॠ है। दवȨ लय के ब हर 
प नी की एक टॠकी है दजसम७ पीने क  प नी होत  है। सभी बৡे उस टॠकी से प नी पीते ह॰। पूरे दवȨ लय म७ 
प नी की आपूदतग इसी टॠकी से होती है। इस टॠकी की ह ल त बॽत खर ब है। बॽत दिनोॠ से इसकी सि ई 
भी नही ॠ की गई है। जब भी इससे प नी दपय  ज त  है तो प नी म७ हमेश  अपदशʼ पि थग दिख ई िेते ह॰। 

 

गदमगयोॠ के दिनोॠ म७ प नी की सɘ ई नही ॠ होने के क रण यह टॠकी सूख ज ती है। दवȨ थी प नी के दलए तरस 
ज ते ह॰। इस सम˟  की ओर हमने कई ब र ȯ न दिल ने क  िय स दकय । परȶु हम री ब त की 
अनिेखी की ज ती रही है। 

 

कल तो हि हो गई, इस टॠकी से एक कॉकरेज दनकल आय । कई दवȨ दथगयोॠ को पूरे दिन ɗ स  ही रहन  
पी । इस दवषय म७ यदि दकसी से कह  ज ए तो वह यही कहते ह॰ दक प नी नही ॠ आय  है, कॉकरोच दकसी 
बৡे ने ड ल दिय  होग  इȑ दि। 

 

अत: आप इस ओर ȯ न ि७  और हम रे दलए प नी की समुदचत ʩव̾थ  कर ने क  िय स कर७ । हम सिैव 
आपके आभ री रह७गे। 

 

धɊव ि, 
 

आपक  आ৯ क री दशˈ, 
सदचन 

 

क঴ : ………… 

 

कॠ ɗूिि दष঴ा की ʩव̾था किाने हेतु ঋधानाचाया को प्ቔ दलखखए। 

दिन ॠक ............ 
 

सेव  म७, 
঒ीम न िध न च यग जी, 
नवोिय ब ल दवȨ लय, 
सॠत नगर, 
दिʟी। 

 

दवषय: क঴  म७ कॠ ɗूटर दश঴  की ʩव̾थ  हेतु पআ। 

 

म Ɋवर, 
 

म॰ क঴  स त की छ আ  हफ़। हम रे दवȨ लय म७ दवȨ दथगयोॠ को अৢी दश঴  िेने के दलए हर उȅम कोदशश 
की गई है जो उनक  बौ्िक दवक स करत  है। परȶु आज हर दवȨ लय म७ कॠ ɗूटर क  होन  परम 
आवʴक है। हम रे दवȨ लय ने अभी तक अपने प ਉॿम म७ कॠ ɗूटर की दश঴  को नही ॠ अपन य  है। 
कॠ ɗूटर के दवषय म७ ৯ न म আ दकत ब म७ िेने से य  बत  िेने से नही ॠ होत । इसके दलए दवȨ लय म७ कॠ ɗूटर 
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होन  आवʴक है। हम रे दवȨ लय म७ ऐसी ʩव̾थ  होनी च दहए दजसम७ कम से कम 20 कॠ ɗूटर होॠ। 
उसक  अपन  ही एक दवभ ग हो। वह फ़ पर कॠ ɗूटर दसख ने के दलए अৢे कॠ ɗूटर दश঴क होॠ। जो बৡोॠ 
को इसके दवषय म७ पूरी ज नक री बत  और समझ  सक७ । 

 

हम री क঴  म७ कॠ ɗूटर क  प ਉॿम भी होन  च दहए। ऐस  करने से हम अɊ दवषयोॠ के अदतररि 
कॠ ɗूटर दवषय को भी पूर  वि िे प एफ़ गे। अत: आपसे अनुरोध है दक हम री कॠ ɗूटर दश঴  की ʩव̾थ  
करव एफ़  त दक हम भी उसके दवषय म७ अदधक-से-अदधक ৯ न ि ɑ कर सक७ । 

 

धɊव ि सदहत, 
 

ि थी, 
नेह  दसॠह, 
 

क঴ ॡ स तवी ॠ 'क' 
 

दवȨालय म७ अȶदवाȨालय युवा कदव-सʃेलन किवाने हेतु ঋधानाचाया को प्ቔ दलखखए। 

दिन ॠक: ................... 
 

सेव  म७, 
िध न च यग जी, 
र जकीय उৡतम म ȯदमक ब ल दवȨ लय, 
ल जपत नगर, 
नई दिʟी। 

 

दवषय: आयोजन करने के दलए दवȨ लय से सह यत  मफ़ग ने के दलए पআ। 

 

महोिय /महोिय, 
 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक हम रे दवȨ लय की 'स दहȑ-पररषि' दवȨ लय म७ एक अȶदवगȨ लय युव  
कदव-सʃेलन आयोदजत करन  च हती है। इस आयोजन क  उȞेʴ है दक दवȨ दथगयोॠ के अॠिर छुपे गुणोॠ 
क  दवक स करन । दवȨ दथगयोॠ की ॹदच िेखते ॽए हमने कदव-सʃेलन करने क  दनणगय दलय  है। इस 
आयोजन की तैय री हेतु हम७ आयोजन ̾थल, बৡोॠ के दलए जलप न, आयोजन क  क यग िेखने के दलए 
कमगच ररयोॠ तथ  मुূ अदतदथ सेव  सਚ र आदि के दलए यो৓ छ আोॠ आदि की आवʴकत  पीेगी। इस 
क यगॿम म७ मुূ अदतदथ को आमॠআण िेने के दलए भी आपके सहयोग की आवʴकत  होगी, दजसके दलए 
आपकी अनुकॠ प  अदत आवʴक है। 

 

हमने और हम री पररषि ने स रे क यॵ को दनदित करके, उसकी एक सूची बन  ली है। हम र  क यग बस 
आपकी ˢीकृदत के दलए ही ॹक  ॽआ है। आपके Ȫ र  जैसे ही हम७ ˢीकृदत दमल ज एगी, हम अपन  क यग 
आरॠभ कर िेग७। यह सब क यग आपकी सह यत  के दबन  सॠभव नही ॠ है। 
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हम उʃीि करते ह॰ दक इन सब क यॵ हेतु व इस आयोजन को सिल बन ने हेतु आप हम री सह यत  
अवʴ कर७ गे। हम सिैव आपके आभ री रह७गे। 

 

धɊव ि, 
 

आपक  आ৯ क री दशˈ, 
सदचन (सदचव, स दहȑ पररषि) 
 

कदवता ঋदतयोदगता म७ भाग लेने के दलए अɊ दवȨालय के ঋधानाचाया को एक दनमॠ्ቔण प्ቔ 
दलखखए। 

कल  म्िर दवȨ लय, 
िीत दवह र, दिʟी। 

दिन ॠक............... 
 

सेव  म७, 
िध न च यग, 
र मजस ˋूल, 
आर. के. पुरम, 
नई दिʟी-110022 

 

दवषय: कदवत  िदतयोदगत  म७ भ ग लेने के दलए दनमॠআण हेतु पআ। 

 

महोिय, 
 

हम रे दवȨ लय ने इस ब र दवȨ लय के व दषगक उȖव पर स तवी ॠ क঴  के छ আ-छ আ ओॠ के दलए ˢयॠ 
रदचत कदवत  िदतयोदगत  क  आयोजन करने क  दनणगय दलय  गय  है। इस िदतयोदगत  के म ȯम से 
दवȨ दथगयोॠ म७ कल  क  दवक स हो यही हम र  उȞेʴ है। इस कदवत  िदतयोदगत  की पूरी तैय री कर ली 
गई है। इसम७ मुূ अदतदथ के ॹप म७ इस ঴ेআ के दवध यक को बुल य  गय  है। इस िदतयोदगत  म७ अɊ 
और दवȨ लयोॠ के छ আ-छ আ ओॠ को भी दनमॠআण भेज  गय  है।इस आयोजन के दलए हम रे दवȨ लय म७ 
अग मी म ह की 15 त रीख को ि त: िस बजे क  दिन दनदित दकय  गय  है। बৡोॠ के ख न-प न की 
ʩव̾थ  भी की गई है। इस सम रोह क  सम पन स ॠयक ल च र बजे तक हो ज एग । 

 

आश  है आप अपने दवȨ लय के छ আ-छআ ओॠ को इस िदतयोदगत  म७ भ ग लेने के दलए भेजकर पूर  
सहयोग ि७ गे। आपकी अदत कृप  होगी। 

 

धɊव ि, 

 

भविीय, 
छ আ सदचव 
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