
प्ቔ लेखन - औपचारिक प्ቔ 

 

ए.टी.एम. मशीन से ঋाɑ होने वाले नकली नोटो ॠ की सम˟ा पि सॠपादक को प्ቔ ललखखए। 

सी-23, करोलबाग, 
नई दिʟी। 

 

दिनाॠक:............ 
 

सेवा म७, 
मुূ सॠपािक, 
दि̢िुˑान टाइʈ, 
बिािुरशाि जूर मागग, 
दिʟी। 

 

दवषय: ए.टी.एम. मशीन से ঋाɑ िोने वाले नकली नोटोॠ की सम˟ा िशागने िेतु पআ। 

 

मिोिय, 
 

म॰ भारत का एक दिʃेिार नागररक हफ़। म॰ आपके ঋदसȠ समाचार-पআ Ȫारा ए.टी.एम. मशीन से ঋाɑ िोने 
वाले नकली नोटोॠ की सम˟ा पर ঋशासन और सरकार का ȯान आकृʼ करवाना चािता हफ़। 

 

आज िर जगि नकली नोटोॠ का धॠधा फल-फूल रिा िै। आप दकसी भी िुकान या ̾थान पर चले जाएफ़  
आपको नकली नोट दमल िी जाएफ़ गे। भारत की आदथगक ʩव̾था को नकली नोटोॠ का जाल नुकसान पहफ़चा 
रिा िै। साथ िी भारत म७ नकली नोटोॠ का जाल इस तरि फैल गया िै दक ब॰क भी इससे अछूते निी ॠ रि गए 
ि॰। आम आिमी अपनी िॺरत के अनुसार ब॰क Ȫारा िी गई ए.टी.एम. सुदवधा से ॹपये दनकाल लेता िै। 
वि इन पर इतना दवʷास करता िै दक इन नोटोॠ को लेते हए िेखता भी निी ॠ िै। 

 

इस दवʷास के चलते वि मारा जाता िै। उसके िाथ लगते ि॰, तो नकली नोट। ब॰क के पास जाएफ़ , तो वि 
इस बात की दिʃेिारी लेने से मना कर िेते ि॰। इस कारण आम आिमी या तो पुदलसवालोॠ के िाथोॠ तॠग 
दकया जाता िै या दफर उन नोटोॠ को चलाने के दलए मजबूर िो जाता िै। 

 

अत: आपसे दनवेिन िै दक आप इस सम˟ा की ओर ঋशासन का ȯान दिलवाएफ़  और इस सम˟ा से िमारे 
शिर को मुঢ करवाएफ़ । 

 

धɊवाि, 
 

भविीय, 
उमेश बॠसल 
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बु िही पेटर ोल की कीमतो ॠ पि लचȶा जताते ॽए सॠपादक को प्ቔ ललखखए। 

पता: ............... 
दिनाॠक: ................ 
 

सेवा म७, 
सॠपािक मिोिय, 
दि̢िुˑान टाइʈ, 
बिािुरशाि िूर मागग, 
नई दिʟी। 

 

दवषय: दिʟी म७ पेटर ोल की बु रिी कीमतोॠ पर दचȶा ʩঢ करने िेतु पআ। 

 

मिोिय, 
 

'दिʟी' भारत की राजधानी किलाती िै। इस मिानगर म७ लोग अपने सपनोॠ को साकार करने के दलए 
आते ि॰। परॠ तु आज यिाफ़ पर लोगोॠ को मूलभूत सुदवधाओॠ के दलए तरसना पीता िै; जैसे- रिने के दलए घर 
निी ॠ ि॰, पीने के दलए साू पानी निी ॠ िै, खाȨ पिाथग की गुणवȅा पर दवʷास निी ॠ दकया जा सकता, दबजली 
जो आती कम िै पर जाती ৸ािा िै, बुती मॠिगाई ने सबको तॠग दकया हआ िै इȑादि। 

 

इस मॠिगाई का सबसे ৸ािा असर पेटर ोल की कीमतोॠ पर दिखाई िेने लगा िै। कुछ समय से बार-बार 
पेटर ोल के िामोॠ म७ बुोतरी िो रिी िै। सरकार पेटर ोल कॠ पदनयोॠ का घाटा पूरा करने के दलए आम आिमी के 
ऊपर भार बुा रिी िै। इस कारण से आम आिमी का जीवन मु्िल िो गया िै। आमिनी इतनी तेिी से 
निी ॠ बु रिी दजतनी तेिी से पेटर ोल की कीमतोॠ म७ बुोतरी िो रिी िै।  
 

पेटर ोल की कीमतोॠ म७ बुोतरी िोती िै, तो बस या टैসी आदि के दकरायोॠ म७ अपने आप बुोतरी िो जाती 
िै। आम आिमी की आमिनी का बुा दिˣा दकराया िेने म७ िी दनकल जाता िै। सरकार लोगोॠ की 
परेशादनयोॠ को अनिेखा कर रिी िै। 

 

सरकार से अनुरोध िै दक इन सम˟ाओॠ की तरू बीे गग़र से ȯान िेकर सुलझाने की कोदशश कर७ । 

 

धɊवाि, 
 

भविीय, 
धनपत दम঒ा 
 

लदʟी की सीकोॠ की खिाब खथिलत के लवषय म७ सॠपादक को प्ቔ ललखखए। 

पता: ................. 
दिनाॠक: .............. 
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सेवा म७, 
मुূ सॠपािक, 
दि̢िुˑान टाईʈ, 
नई दिʟी। 

 

दवषय: दिʟी की सीकोॠ की खराब ्̾थदत के दवषय म७ अवगत कराने िेतु पআ। 

 

मिोिय, 
 

म॰ आपका ȯान दिʟी की सीकोॠ की खराब ्̾थदत की ओर आकृʼ करवाना चािता हफ़। दिʟी एक 
दवशाल जन आबािी वाला ঴ेআ िै। मिानगर िोने के कारण यिाफ़ भारत के कोने-कोने से लोग आकर बसे 
हए ि॰। उनके जन-जीवन का मुূ दिˣा ये सीक७  ि॰। परȶु इन सीकोॠ की बििवाली के कारण उनका 
जीवन अˑ-ʩˑ िो गया िै। इन सीकोॠ के कारण उɎ७ कायागलय पहफ़चने म७ िेर िो जाती िै। वािनोॠ की 
बििवाली भी इन सीकोॠ के कारण िी िै। कई िुघगटनाएफ़  इɎी ॠ खराब सीकोॠ के कारण िोती िै। 

 

बरसात के दिनोॠ म७ यि सीक७  गਊे िोने के कारण पानी से भर जाती िै। पानी की दनकासी िो निी ॠ पाती 
और लोगोॠ की मुसीबत७ िुगुनी िो जाती िै। इन सीकोॠ के दवषय म७ ঋशासन को बताया जाता िै, तो वि इɎ७ 
ठीक करने के नाम पर उस ̾थान को भर िेते ि॰। विाफ़ से ठीक िोने पर सीक७  िूसरे ̾थान से खराब िो 
जाती ि॰। यिी दसलदसला चलता रिता िै। 

 

म॰ आपसे ঋाथगना करता हफ़ दक आप अपने समाचार-पআ म७ इसे छापकर सरकार व ঋशासन का ȯान इस 
तरू आकदषगत कर७ । आपके इस ঋयास से दिʟीवासी इस सम˟ा से शीং छुटकारा पा सक७ गे। 

 

 

धɊवाि, 
 

भविीय, 
रामलाल मेिरा, 
 

लोगो ॠ Ȫािा पानी की बबाादी पि लचȶा जताते ॽए सॠपादक को प्ቔ ललखखए। 

पता: ................. 
दिनाॠक: ............. 
 

सेवा म७, 
सॠपािक, 
 

नवभारत टाइʈ, 
बिािुरशाि जूर मागग, 
 

आई.टी.ओ. 
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नई दिʟी। 

 

दवषय: लोगोॠ Ȫारा पानी की बबागिी पर दचॠता िेतु पআ। 

 

मेरा नाम केशवराम िै। आजकल जिाफ़ िे्खए लोगोॠ Ȫारा पानी की कमी के दलए िʟा मचाया जाता िै। 
उसके दलए पूरी तरि से सरकार को दिʃेिार ठिराते हए निर आते ि॰। लेदकन ˢयॠ के Ȫारा पानी के 
ঋदत अपनाया गया लापरवािीवाला रवैया उɎ७ दिखाई निी ॠ िेता। सरकार दजतना पानी लोगोॠ को उपलɩ 
करवाती िै, लोगोॠ Ȫारा खपत उससे िुगनी की जाती िै। 

 

पानी का िमारे िैदनक जीवन म७ बहत उपयोग िोता िै। अत: चािते हए या न चािते हए िम७ पानी का 
ঋयोग करना पीता िै। लेदकन लोगोॠ Ȫारा पानी की बबागिी निी ॠ रोकी जाती। लोग साू पानी से घर के 
आॠगन, गाीी, गाडगन आदि म७ दबखेरते हए निर आते ि॰। पानी के नल खुले हए रिते ि॰। पानी बि रिा िै 
परȶु कोई उसे ठीक निी करवाता। पानी का ঋयोग यदि बीी सावधानी से दकया जाए, तो पानी बबागि िोने 
से बचाया जा सकता िै। 

 

आपसे दनवेिन िै दक इसे अपने समाचार-पআ म७ उदचत ̾थान पर छापकर लोगोॠ का ȯान इस ओर करवाने 
की कृपा कर७ । 

 

धɊवाि, 
 

भविीय, 
केशवराम 

 

झु৅ी-झोपलीयो ॠ Ȫािा लबजली की चोिी के कािण आई सम˟ा को दशााने हेतु सॠपादक को प्ቔ 
ललखखए। 

पता: ................. 
दिनाॠक: .............. 
 

सेवा म७, 
सॠपािक, 
नवभारत टाइʈ, 
बिािुरशाि जूर मागग, 
आई.टी.ओ., 
नई दिʟी। 

 

दवषय: झु৅ी-झोपदीयोॠ Ȫारा दबजली की चोरी की दशकायत िेतु पআ। 

 

माɊवर, 
 

सदवनय दनवेिन यि िै दक िमारे ঴ेআ के िद঴ण भाग म७ ्̾थत नाले के दकनारे झु৅ी-झोपदीयाफ़ बनी हई ि॰। 
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यि झोपदीयाफ़ ভोॠदक चुपके से बनाई गई ि॰। अत: दिʟी नगर दनगम Ȫारा इɎ७ दबजली-पानी की कोई 
सुदवधा उपलɩ निी ॠ कराई गई िै। इन झु৅ी-झोपदीयोॠ म७ रिने वाले लोगोॠ ने िमारे ঴ेআ के दनवादसयोॠ का 
जीना िुभगर कर दिया िै। 

 

इɎोॠने िमारे ঴ेআ म७ ्̾थत दबजली के खॠभोॠ से दबजली चुरानी आरॠभ कर िी िै। ये खॠभे इनके ঴ेআ के 
नििीक ि॰। अत: यिाफ़ से दबजली चुराना इनके दलए सरल िो जाता िै। दबजली के तारोॠ के ऊपर यि लोिे 
के हक से जुीी तारोॠ को डाल िेते ि॰ और अपने घरोॠ के दलए दबजली ঋाɑ करते ि॰।  
 

इनके कारण िमारे ঴ेআ तक दबजली की आपूदतग कम िो पाती िै। अȑदधक िबाब से या छेीछाी के 
कारण खॠभोॠ म७ आग लग जाती िै। इस कारण कई-कई घॠटे दबजली गुल रिती िै। इस दवषय पर िमने 
ঋशासन का ȯान दिलाने का ঋयास भी दकया परȶु िमारे सारे ঋयास असफल रिे। 

 

अत: आपसे अनुरोध िै दक आप अपने समाचार पআ म७ इस सम˟ा को छापकर ঋशासन का ȯान इस 
ओर दिलाने का ঋयास कर७ । िम आपके सिैव आभारी रि७गे। 

 

धɊवाि, 
 

भविीय, 
लोकपाल दसॠि 

 

डी.टी.सी. की बसोॠ म७ बाि-बाि आग लगने की सम˟ा को बताने हेतु मुূ ঋबॠधक को प्ቔ 
ललखखए। 

पता: ................ 
दिनाॠक: ............. 
 

सेवा म७, 
मुূ ঋबॠधक, 
 

दिʟी पररविन दनगम, 
कालकाजी बस दडपो, नई दिʟी। 

 

दवषय: बसोॠ म७ बार-बार आग लगने की सम˟ा िेतु पআ। 

 

मिोिय/मिोिया, 
 

मेरा नाम दिनेश िै। म॰ गोदवॠिपुरी का दनवासी हफ़ और लाजपत नगर काम पर जाता हफ़। घर आने-जाने के 
दलए म॰ डी.टी.सी. बस नɾर 463 का ঋयोग करता हफ़। 

 

एक दिन मुझे कायागलय जाने म७ िेर िो गई थी। अत: िस बजे म॰ लाजपत नगर जाने के दलए इस बस म७ 
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चुा। अभी िम७ चले कुछ िेर िी हई थी दक चालाक को बस म७ धुआफ़ आता हआ दिखाई दिया। बस म७ 
अदधक लोग न िोने के कारण िम शीংता से बस म७ से बािर दनकल गए और अपनी जान बचाई। परȶु िर 
बार ऐसा िो यि सॠभव निी ॠ िै। अब डी.टी.सी. बस म७ सूर करते हए एक अनजाना-सा भय लगा रिता िै। 
गदमगयोॠ म७ डी.टी.सी. बसोॠ म७ आग के मामले िोर पकीने लगते ि॰। यातायात के अɊ दवकʙ न िोने के 
कारण लोगोॠ को इसम७ सफर करना पीता िै। 

 

मेरा आपसे अनुरोध िै दक आप िमारे इस भय को िूर करने के दलए आवʴक किम उठाएफ़  तादक लोगोॠ 
की जान के साथ ्खलवाी निी ॠ िो। 

 

धɊवाि, 
 

भविीय, 
दिनेश 

 

गॠदे पीने के पानी की लशकायत किते ॽए नगि-लनगम ˢा˖ अलधकािी को प्ቔ ललखखए। 

सी-25, मोती नगर, 
नई दिʟी। 

 

दिनाॠक: .............. 
 

सेवा म७, 
ˢा˖ अदधकारी, 
 

दिʟी नगर दनगम, 
मोती नगर, नई दिʟी। 

 

दवषय: पीने के पानी म७ सीवर का पानी दमला िोने की दशकायत िेतु पআ। 

 

मिोिय, 
 

म॰ मोती नगर का दनवासी हफ़। म॰ आपका ȯान िमारे ঴ेআ म७ पीने के पानी म७ सीवर का गॠिा जल दमलने से 
उȋɄ सम˟ा की ओर करवाना चािता हफ़। िमारे ঴ेআ म७ दपछले कुछ दिनोॠ से पीने के पानी म७ सीवर का 
पानी दमला हआ आ रिा िै। सॠभवत: किी ॠ से पानी का पाइप फट गया िोगा और उसम७ सीवर का जल 
दमल रिा िोगा। 

 

पानी का रॠग साफ िोने के ̾थान पर िʋा काला रॠग का िोता िै। उसम७ से िʋी-सी बिबू आती रिती 
िै। कई बार तो इसम७ अपदशʼ पिाथग भी िेखे गए ि॰। यि पानी इस यो৓ निी ॠ िोता िै दक इसे उबाल कर 
ঋयोग दकया जा सके। घर के अɊ कामोॠ को करने िेतु भी इसका ঋयोग निी ॠ दकया जा सकता िै। पानी 
को साफ करने वाले उपकरण भी ʩथग िो जाते ि॰। इसे पीने का अथग िै; ˢा˖ के साथ खेलना। 
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अत: आपसे दनवेिन िै दक आप इस सम˟ा का दनवारण कर, िम७ शीং िी पीने का साू पानी उपलɩ 
कराने का कʼ कर७ । िमारा ঴ेআ सिैव आपका आभारी रिेगा। 

 

धɊवाि सदित, 
 

भविीय, 
मनन भारȪाज 

 

साइलकल की चोिी की रिपोटा किने हेतु िानाȯ঴ को प्ቔ ललखखए। 

यमुना बािार, 
नई दिʟी। 

 

दिनाॠक: ............ 
 

सेवा म७, 
थानाȯ঴ मिोिय, 
अशोक नगर थाना, नई दिʟी। 

 

दवषय: साइदकल चोरी की ररपोटग करने िेतु पআ। 

 

मिोिय, 
 

म॰ यमुना बािार ঴ेআ का दनवासी हफ़। कल दिनाॠक .............. लगभग सायॠ 4 बजे म॰ पॠजाब नेशनल ब॰क म७ 
कुछ काम से गया था। ब॰क के सामने म॰ने ताला लगा कर साइदकल खीी की थी। ब॰क का काम करके जब 
म॰ बािर आया, तो िेखा दक मेरी साइदकल विाफ़ से गायब थी। म॰ने सब जगि िेखा पर साइदकल किी ॠ भी 
निी ॠ दमली।  
 

म॰ने आस-पास के लोगोॠ से भी पूछताछ की परॠ तु दकसी को इस बारे म७ कोई जानकारी निी ॠ थी। मेरी 
साइदकल लाल रॠग की एटलस िै। उस पर िरे रॠग की सीट लगी िै। उसका नॠबर 55876 िै और वि रॠग-
दबरॠगी ॠ मोदतयोॠ से सजी िै। 

 

आपसे दनवेिन िै दक मेरी साइदकल चोरी िोने की ररपोटग िजग कर७  एवॠ उसे शीংता से ढूफ़ढने का ঋयास कर७ । 
कृɗा इसे दमलने पर इस मोबाइल नɾर ........................ म७ सूदचत कर७ । 

 

धɊवाि, 
 

भविीय, 
सॠजीव शमाग 
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बस कडॠঠि के बुिे ʩवहाि के ललए परिवहन लवभाग को लशकायती प्ቔ ललखखए। 

पता: ............... 
दिनाॠक: ............. 
 

सेवा म७, 
मुূ ঋबॠधक, 
दिʟी पररविन दनगम, नई दिʟी। 

 

दवषय: बस कडॠঠर के बुरे ʩविार के दलए दशकायती पআ। 

 

मिोिय/मिोिया, 
 

मेरा नाम अमन िै। म॰ वजीरपुर का दनवासी हफ़। म॰ कल बस नॠबर 479 से अपने कायागलय से वजीरपुर जा 
रिा था। िमारी बस का कॠ डঠर दटकट िेते हए यादআयोॠ के साथ दचʟाकर बात७ कर रिा था। वि बस म॰ 
गॠिी व अभঈपूणग बात७ कर रिा था। इससे बस म७ बैठे हए बৡोॠ, लीदकयोॠ व अɊ यादআयोॠ पर दवपरीत 
असर पी रिा था। 

 

िमारे Ȫारा उसका दवरोध दकए जाने पर वि िमारे साथ िी लीने लगा। वि न तो वृȠजनोॠ के दलए बस 
ॹकवाता और न िी सिी गॠतʩ दकसी को बताता। यदि उससे दकसी ̾थान के दवषय म७ पूछा जाता, तो वि 
दचʟा उठाता। 

 

उस बस कॠ डঠर का नाम राजू था। उसके Ȫारा दकए गए इस अঋशॠसनीय कायग व ʩविार से सबको बीी 
परेशानी हई। 

 

मेरा आपसे अनुरोध िै दक आप दिʟी पररविन दनगम की तरफ से उसे ि्ित कर७ । आपके इस उठाए 
गए किम से अɊ बस कॠ डঠरोॠ के दलए दमसाल कायम िोगी और वे सभी अपने कȅगʩोॠ का पालन 
कुशलतापूवगक कर७ गे। 

 

धɊवाि, 
 

भविीय, 
अमन 

 

पुˑक लवॿेता को पुˑक७  मँगाने के ललए प्ቔ ललखखए। 

357/4, राज नगर, नई दिʟी। 

दिनाॠक: ............. 
 

सेवा म७, 
ʩ̾थापक, 
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जीवन प्िदशॠग िाऊस ঋा. दल., 
4809-11, अॠसारी रोी, 
िररयागॠज, नई दिʟी-110002 

 

दवषय: पुˑक मफ़गाने िेतु ঋाथगना-पআ। 

 

मिोिय, 
 

आपसे सदवनय दनवेिन यि िै दक मुझे दनɻदल्खत पुˑकोॠ की शीং आवʴकता िै। मेरी क঴ा आगामी 
सɑाि से आरॠभ िोने वाली िै। इसदलए ये पुˑक७  दजतना शीং िो सक७  आप वी.पी.पी. से भेज ि७। म॰ने इन 
पुˑकोॠ की अदिम रादश 800 ॹपये मनीआडगर के Ȫारा दिनाॠक .................. को भेज िी िै।  
 

आपको वि रादश अब तक दमल गई िोगी। पुˑक७  भेजने से पिले यि सुदनदित कर लीदजएगा दक पुˑक७  
नए सॠˋरण की िोॠ, कटी-फटी न िोॠ और पुˑक७  कवर चुी िोॠ। इस पআ के साथ पुˑकोॠ की सूची भेज 
रिा हफ़। वे इस ঋकार िै- 
 

1. दिॠिी ʩाकरण (क঴ा: छठी) 1 ঋदत 

3. कॠ ɗूटर दव৯ान (क঴ा: छठी) 1 ঋदत 

4. सॠˋृत ʩाकरण (क঴ा: छठी) 1 ঋदत 

5. समादजक दव৯ान गाइड (क঴ा: छठी) 1 ঋदत  

 

आपसे दवঊम दनवेिन िै दजतनी शीং िो सक७ , ये पुˑक७  दभजवा ि७। आपकी अदत कृपा िोगी। 

 

धɊवाि, 
 

भविीय, 
राजा नेगी 
 

अ˙ताल म७ मৢिो ॠ के कािण उȋɄ सम˟ा को दशााने हेतु मुূ लचलकȖक को प्ቔ ललखखए। 

पता: ............... 
दिनाॠक: ............. 
 

सेवा म७, 
मुূ दचदकȖक, 
सूिरजॠग अ˙ताल, नई दिʟी। 

 

दवषय: सूिरजॠग अ˙ताल म७ मৢरोॠ से िोने वाली परेशानी के दलए दशकायती-पআ। 

 

मिोिय, 
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मेरे दपता दपछले कुछ दिनोॠ से सूिर अ˙ताल के सदजगलकल वाडग म७ भती ि॰। यिाफ़ पर उɎ७ िर सुदवधा 
उपलɩ िै। उनके कमरे के पीछे के ̾थान पर पीने के पानी का नल लगा हआ िै, दजसम७ लगातार पानी 
दगरने से विाफ़ जगि-जगि पानी भर गया िै। पानी की दनकासी निी ॠ िोने के कारण विाफ़ मৢर पनपने लगे 
ि॰। दिन िो या रात इन मৢरोॠ के कारण सदजगकल वाडग के मरीज खासे परेशान ि॰। वाडग के ːाफ से इस 
बारे म७ कई बार दशकायत की गई परȶु वे िमारी बात को टाल िेते ि॰। िमने ˢयॠ िी मৢरोॠ को मारने की 
मशीन यिाफ़ पर लगाई परȶु इससे भी कोई खास असर निी ॠ पीा। 

 

इस वाडग म७ ऐसे मरीज भती ि॰ दजनका िाल िी म७ आपरेशन हआ िै। इन मৢरोॠ के कारण वे ˢयॠ को 
बहत असमथग मिसूस करते ि॰। कई ऐसे रोगी भी ि॰, जो मलेररया के दशकार भी िो गए ि॰। परȶु अ˙ताल 
के कमगचाररयोॠ Ȫारा अनिेखी वैसी की वैसी बनी हई िै। 

 

आपसे दवঊम दनवेिन िै दक दजतनी शीং िो सक७  इस सम˟ा से मरीजोॠ को मुঢ कराने की कृपा कर७ । िम 
आपके सिैव आभारी रि७गे। आपकी अदत कृपा िोगी। 

 

धɊवाि, 
 

भविीय, 
नर७ঈ दसॠि 

 

दो लदन का अवकाश ঋाɑ किने के ललए ঋधानाचाया जी को प्ቔ ललखखए। 

दिनाॠक: ............ 
 

सेवा म७, 
ঋधानाचायग जी, 
दिʟी प्िक ˋूल, 
सूिरजॠग एनমेव, नई दिʟी। 

 

दवषय: िो दिन के अवकाश ঋाɑ करने िेतु ঋाथगना पআ। 

 

मिोिय, 
 

सदवनय दनवेिन यि िै दक कल रात मुझे तेि बुखार आ गया था। अगली सुबि अȑदधक बुखार के कारण 
म॰ दवȨालय निी ॠ आ सका। मेरी तबीयत िेखते हए दपताजी मुझे दचदकȖक के पास जाफ़च करवाने के दलए 
दचदकȖालय ले गए थे। डाঠर ने मुझे कुछ िवाइयाफ़ िी और िो दिन तक घर पर रिकर आराम करने की 
सलाि भी िी िै। अपनी बीमारी के चलते म॰ िो दिन तक दवȨालय म७ उप्̾थत निी ॠ िो पाऊफ़ गा। 

 

अत: आपसे ঋाथगना िै दक मुझे दिनाॠक............... से दिनाॠक................. तक अवकाश ঋिान करने की कृपा 
कर७ । आपकी अदत कृपा िोगी। 

 

धɊवाि, 
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आपका आ৯ाकारी दशˈ, 
रघुवीर 

 

क঴ा: .............. 
 

पयााविण लदवस पि लवȨालिायो ॠ को लवȨालय म७ पेी लगाने की अनुमलत हेतु प्ቔ ललखखए। 

दिनाॠकः ............... 
 

सेवा म७, 
ঋधानाचायग जी, 
रामजस उৡतर माȯदमक दवȨालय नॠ. 2, 
करोल बाग, नई दिʟी। 

 

दवषय: पयागवरण दिवस पर दवȨादथगयोॠ को दवȨालय म७ पेी लगाने की अनुमदत माफ़गने िेतु पআ। 

 

मिोिय, 
 

आगामी सɑाि म७ पाफ़च जून को पयागवरण दिवस मनाया जाता िै। इस दिवस को मनाने का उȞेʴ िै लोगोॠ 
के अॠिर पयागवरण के ঋदत जागॺकता पैिा करना। दवदभɄ िेशोॠ म७ भी इसे मनाया जाता िै। सरकार इस 
दिन वृ঴ारोपण करके अपनी तरू से एक ঋयास करती िै, पयागवरण को बचाने का। 

िमारे दवȨालय म७ भी कुछ ऐसा दकया जाए, तो बৡोॠ को पयागवरण के ঋदत जागॺक बनाया जा सकता िै। 
इस दिवस को मनाने के दलए पेी लगाने से अৢा और कोई उपाय निी ॠ िै। िमारे दवȨालय म७ बहत-सी 
ऐसी भूदम िै, जो ʩथग पीी हई िै। इस दिवस के उपलশ पर उस भूदम पर बৡोॠ Ȫारा वृ঴ोॠ को 
लगवाकर, उस ̾थान का बेितर उपयोग दकया जा सकता िै।  
 

दवȨालय म७ यदि वे ˢयॠ पेी लगाएफ़ गे, तो उनकी िेखभाल भी वे ˢयॠ कर७ गे। इस तरि से पेीोॠ की िेखभाल 
भी िो जाएगी और दवȨालय को भी िरा-भरा बनाया जा सकेगा। इस तरि िम वृ঴ोॠ को लगाकर पयागवरण 
को बचाने म७ भी अपना सियोग िे सक७ गे। 

अत: आपसे दनवेिन िै दक आप िम७ इस अवसर पर पेी लगाने की अनुमदत ঋिान कर७ । आपकी अदत 
कृपा िोगी। 

 

धɊवाि, 
 

आपका आ৯ाकारी दशˈ, 
दिवाकर 
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ঋधानाचाया से चरि्ቔ ঋमाण प्ቔ माँगने के ललए प्ቔ ललखखए। 

दिनाॠकः ........... 
 

सेवा म७, 
ঋधानाचायग जी, 
राजकीय माȯदमक बाल दवȨालय, 
लोधी रोी, नई दिʟी। 

 

दवषय: चररআ ঋमाण-पআ माफ़गने िेतु पআ। 

 

मिोिय, 
 

म॰ आपके दवȨालय म७ छठी क঴ा का छाআ हफ़। मेरा नाम उमेि िै। आपसे सदवनय-दनवेिन यि िै दक मेरे 
दपताजी का ̾थानाॠतरण दिʟी से दशमला म७ िो गया िै। मेरे दपताजी को दशमला म७ कॠ पनी Ȫारा रिने के 
दलए घर दिया गया िै। दपताजी को कॠ पनी Ȫारा विाफ़ ̾थाई ॺप से कायग करने के दलए भेजा गया िै। 
इसदलए िम सपररवार दशमला रिने के दलए जा रिे ि॰। 

अत: दपताजी ने मेरी पुाई की ʩव̾था दशमला के एक दवȨालय म७ करवाने का दनणगय दलया िै। अगले 
माि से िमारा पूरा पररवार दशमला चला जाएगा। अɊ ঋमाण पআ तो मुझे दमल गए ि॰ परȶु चररআ ঋमाण 
पআ अभी तक निी ॠ दमला िै। उसके दबना भी मेरा अɊ दवȨालय म७ िा्खला निी ॠ िो पाएगा। 

अत: आपसे दवनএ अनुरोध िै दक मेरा चररআ ঋमाण पআ शीং-अदत-शीং बनवाकर िे दिया जाए, दजससे 
मेरा िा्खला दशमला के दवȨालय म७ दबना दकसी कदठनाई के िो सके। आपकी अदत कृपा िोगी। 

 

धɊवाि, 
 

आपका आ৯ाकारी दशˈ, 
उमेि 

 

क঴ा: छठी 'ए' 

ঋधानाचाया को लवȨालय की ओि से लनशुʋ पुˑक७  औि वदी देने के ललए ঋािाना-प्ቔ 
ललखखए। 

दिनाॠकः ................. 
 

सेवा म७, 
ঋधानाचायग मिोिय, 
केȾीय दवȨालय, 
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रायपुर (म. ঋ.) 
 

दवषय: दनशुʋ पुˑक७  और विी िेने िेतु पআ। 

  

঒ीमान जी, 
 

सदवनय दनवेिन िै दक मेरा नाम केसर िै और म॰ छठी 'सी' का छाআ हफ़। मेरे घर की आदथगक ्̾थदत मेरे 
दपताजी के ˢगगवास के बाि अৢी निी ॠ चल रिी िै। घर म॰ िम िो भाई-बिन ि॰। िमारी आमिनी का 
जररया माताजी को दमलने वाली प७शन िै। इससे माताजी घर का खचाग चला लेती ि॰ और दवȨालय की फीस 
भी भर िेती ि॰ परȶु पुाई से सॠबॠधी अɊ वˑुओॠ जैसे- पुˑक७  और विी आदि को खरीि निी ॠ पाती ि॰। 

मेरी पुाई म७ बहत ॹदच िै परȶु मेरी आदथगक ्̾थदत के कारण मुझे अपनी पुाई बीच म७ छोीनी पी 
सकती िै। मेरी क঴ा म७ मेरा परी঴ा पररणाम सिैव अৢा आता िै। म॰ने दवȨालय म७ िोने वाली खेल 
ঋदतयोदगताओॠ म७ बहत से पुरˋार ঋाɑ दकए ि॰। 

अत: मेरा आपसे दनवेिन िै दक मेरी यो৓ता को िेखते हए दवȨालय की ओर से मुझे दनशुʋ पुˑक७  और 
विी िी जाएॠ , दजससे म७ अपनी पुाई दबना दकसी ॹकावट के आरॠभ कर सकूफ़ । आपके इस सियोग के दलए 
म७ सिा आपका आभारी रहफ़गा। 

 

धɊवाि, 
 

आपका आ৯ाकारी दशˈ, 
केसर 

 

क঴ा: छठी 'सी' 

ঋधानाचाया को लवȨालिायो ॠ की ओि से आवʴक सुलवधाएँ माँगने हेतु एक प्ቔ ललखखए। 

दिनाॠकः .................. 
 

सेवा म७, 
ঋधानाचायग जी, 
राजकीय उৡतम माȯदमक बाल दवȨालय, 
कालकाजी, नई दिʟी। 

 

दवषय: दवȨालय की ओर से सुदवधाएफ़   मफ़गाने  िेतु  पআ। 

 

मिोिया/मिोिय, 
 

आपसे सदवनय-दनवेिन यि िै दक िमारे दवȨालय म७ बहत-सी मूलभूत सुदवधाओॠ की आवʴकता ि॰। इस 
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तरू कभी दकसी का ȯान निी ॠ गया िै। आपका ȯान इɎी ॠ आवʴकताओॠ की तरफ आकृʼ करवाना 
चािता हफ़। 

঒ीमान िमारे दवȨालय म७ पीने के पानी का सवगथा अभाव रिता िै। गदमगयोॠ म७ तो पानी पीने के दलए न के 
बराबर दमलता िै। बৡोॠ को घर से लाए हए पानी पर िी दनभगर रिना पीता िै। िमारे दवȨालय म७ बৡोॠ के 
खेलने वाला मैिान खुिा पीा िै। बৡे यदि खेल के समय खेलने के दलए जाते ि॰, तो उɎ७ दनराशा िाथ 
लगती िै। पुˑकालयोॠ म७ नई पुˑकोॠ का अभाव रिता िै। इस दवषय म७ िमने दवȨालय के ːाफ को 
बताना चािा परȶु िमारी बात को गॠभीरता से निी ॠ दलया गया। 

आपसे आशा िै दक आप इस तरफ ȯान ि७ गे और िमारी सभी सम˟ाओॠ का समाधान करने का ঋयास 
कर७ गे। िम सिैव आपके आभारी रि७गे। 

 

धɊवाि, 
 

आपका आ৯ाकारी दशˈ, 
गग़तम 

क঴ा: .............. 

ঋधानाचाया को क॰ टीन के घलटया खाȨ-पदािा की लशकायत किने हेतु प्ቔ ललखखए। 

दिनाॠकः ................. 
 

सेवा म७, 
঒ीमान/঒ीमती ঋधानाचायग, 
ˋूल का नाम................ 
ˋूल का पता................ 
 

दवषय: क॰ टीन के घदटया खाȨ पिाथग की दशकायत िेतु पআ। 

 

मिोिय/मिोिया, 
 

सदवनय दनवेिन यि िै दक िमारे दवȨालय के क॰ टीन म७ दमलने वाले घदटया खाȨ पिाथग की ओर आपका 
ȯान आकृʼ कराना चािता हफ़। 

िमारे दवȨालय म७ एक िी क॰ टीन िै। उस क॰ टीन का रख-रखाव व खाने-पीने की दिʃेिारी काफी समय से 
एक िी ʩ्ঢ को िी गई िै। उसके पास रखा हआ खाȨ पिाथग बहत िी घदटया िोता िै। 

क॰ टीन म७ ঍ेड पकोीे, समोसे, स॰डदवच, चाउमीन, दचɛ, कोʒ दडर ॠग इȑादि दमलता िै। ঍ेड पकोीे, समोसे 
और स॰डदवच एक-िो दिन पुराने िोते ि॰। उसम७ बिबू आती रिती िै। चाउमीन म७ ঋयोग दकया जाने वाला 
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सॉस दनɻ ঒ेणी का िोता िै। दचɛ और कोʒ दडर ॠग की ঋयोग की जाने वाली दतदथ दनकल चुकी िोती िै। वे 
बৡोॠ के ˢा˖ के साथ ्खलावाी कर रिे ि॰। 

इस दवषय म७ िमने कई बार क॰ दटन ːाफ से दशकायत करने की कोदशश भी की लेदकन वे िम७ डाफ़टकर 
भगा िेते ि॰। अȯादपकाओॠ का भी िमने इस तरू ȯान दिलाना चािा परȶु उनकी तरू से भी अनिेखी 
बनी हई िै। 

अत: आपसे आशा िै दक आप इस दवषय म७ ȯान िेकर िम७ परोसे जाने वाले घदटया खाȨ पिाथग से मु्ঢ 
दिलाएफ़ गे। िम सिैव आपके आभारी रि७गे। 

 

धɊवाि, 
 

आपका आ৯ाकारी दशˈा/दशˈ, 
क.ख.ग. 
 

क঴ा................ 

ঋधानाचाया को पुˑकालय म७ लहॠदी की प्ቔ-पल्ቔकाएँ मँगाने हेतु प्ቔ ललखखए। 

दिनाॠकः ................ 
 

सेवा म७, 
ঋधानाचायग जी, 
क७ ঈीय दवȨालय, 
मुदनरका, नई दिʟी। 

 

दवषय: दिॠिी की पআ-पदআकाएफ़  मफ़गाने िेतु पআ। 

 

मिोिय/मिोिया, 
 

म॰ छठी क঴ा का छाআ हफ़। मेरा नाम चॠिर िै। िमारे दवȨालय के पुˑकालय म७ दिॠिी पআ-पदআकाओॠ का 
िमेशा अभाव रिता िै। इस कारणवश िम७ अȯयन के दलए पयागɑ पআ-पदআकाएफ़  निी ॠ दमल पाती ॠ। यदि िम७ 
दिȽी के दकसी कदव या लेखक के दवषय पर पुˑक७  चादिए िोती ि॰, तो पुˑकालय की ओर से सिैव 
दनराशा िी िाथ लगती िै। 

िमारी क঴ा म७ मेरे जैसे बहत से ऐसे दवȨाथी ि॰, जो अȯयन िेतु पআ-पदআकाएफ़  निी ॠ खरीि पाते। िम७ इन 
पुˑकोॠ के अभाव के कारण खासी परेशादनयोॠ का सामना करना पीता िै। इɎी ॠ पुˑकोॠ के सिारे िम 
अपनी परी঴ा सॠबॠधी तैयाररयाफ़ करते ि॰। िमने कई बार इस दवषय म७ लाइ঍ेररयन को बताना चािा परȶु 
उɎोॠने इसम७ अपनी असमथगता िी दिखाई। अब आप िी िमारी आ्खरी उʃीि ि॰। 
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इसदलए मेरा आपसे अनुरोध िै दक िमारे दलए दिॠिी की नई पআ-पदআकाएफ़  मफ़गवाई जाएफ़ । इसके दलए िम 
आपके सिा आभारी रि७गे। 

 

धɊवाि, 
 

आपका आ৯ाकारी दशˈ, 
चॠिर 

 

क঴ा: .............. 

ঋधानाचाया को नए खेल ঋलश঴क की ʩवथिा किने हेतु प्ቔ ललखखए। 

दिनाॠकः ............ 
 

सेवा म७, 
ঋधानाचायग जी, 
शॠकर ियाल बाल दवȨालय, 
दबजनग़र। 

 

दवषय: दवȨालय म७ खेल ঋदश঴क (कोच) की आवʴकता बताने िेतु पআ। 

 

माɊवर, 
 

सदवनय दनवेिन यि िै दक िमारे दवȨालय म७ एक भी खेल ঋदश঴क निी ॠ िै। म॰ छठी क঴ा का छाআ हफ़। 
िमारे दवȨालय म७ आगामी मास खेलोॠ की ঋदतयोदगता िोने वाली िै। इस ঋदतयोदगता म७ अɊ दवȨालयोॠ के 
छाআ भी भाग ल७गे। इस ঋदतयोदगता म७ कबਊी, खो-खो, टेबल-टेदनस, दिकेट आदि खेलोॠ का आयोजन 
दकया जाएगा। 

िमारे दवȨालय ने दपछली सभी ঋदतयोदगता म७ बहत पुरˋार जीते ि॰। इस वषग भी िमसे यिी आशा की 
जाती िै दक िमारा ঋिशगन दपछले के वषॵ की िी तरि िोॠ। िमारे दवȨालय म७ इस समय कोई ঋदश঴क निी ॠ 
िै, जो िम७ खेलोॠ के दलए ঋदश঴ण िे सके। इस तरू दकसी का ȯान निी ॠ गया िै। िम अपने आप िी 
ঋदतयोदगता की तैयाररयाफ़ कर रिे ि॰, जो दक आगामी ঋदतयोदगता म७ िमारे अৢे ঋिशगन के दलए ঋयागɑ निी ॠ 
िै। 

अत: आपसे दनवेिन िै दक िमारे दलए शीং िी खेल ঋदश঴क को दनयुঢ दकया जाए। 

 

धɊवाि, 
 

आपका आ৯ाकारी दशˈ, 
गोदवॠि राय 
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क঴ा: .............. 

ঋधानाचाया को लवȨालय म७ लच्ቔकला ঋलतयोलगता किाने हेतु प्ቔ ललखखए। 

दिनाॠकः .................. 
 

सेवा म७, 
ঋधानाचायग जी, 
केȾीय दवȨालय, 
गोल मादकग ट, नई दिʟी। 

 

दवषय: दवȨालय म७ दचআकला ঋदतयोदगता कराने िेतु ঋाथगना-पআ। 

 

मिोिया, 
 

सदवनय दनवेिन यि िै दक िमारे दवियालय म७ पिले कभी दचআकला ঋदतयोदगता का आयोजन निी ॠ दकया 
गया िै। अɊ दवȨालयोॠ म७ इस तरि की ঋदतयोदगता का आयोजन समय-समय पर दकया जाता िै। सरकार 
भी दवशेष अवसरोॠ पर दचআकला ঋदतयोदगता का आयोजन करती िै। इस तरि की ঋदतयोदगताएफ़  बৡोॠ का 
मानदसक दवकास करती ि॰। 

िमारे ˋूल म७ समय-समय पर साॠˋृदतक समारोि, वाि-दववाि ঋदतयोदगताओॠ का आयोजन िोता रिता 
िै। परȶु इस दिशा म७ कभी सोचा निी ॠ गया िै। इस तरि की ঋदतयोदगताएफ़  बৡोॠ को अৢी लगती िै। रॠगोॠ 
से बৡोॠ को लगाव िोता िै। वे इसम७ पूरे उȖाि व जोश से भाग लेते ि॰। 

अत: आपसे दनवेिन िै दक आप िमारे दवȨालय म७ दचআकला ঋदतयोदगता का आयोजन करने की कृपा कर७ । 
इस ঋदतयोदगता म७ ˋूल के सभी बৡे भाग ले सक७  और इसका भरपूर आनॠि उठा सक७ । आपके इस 
सियोग के दलए िम सिैव आपके आभारी रिेग७। 

 

धɊवाि, 
 

आपका आ৯ाकारी दशˈ, 
सूयगकाॠत 
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