
प्ቔ लेखन-परिचय 

 

प्ቔ-परिचय 

प्ቔ 

प्ቔ लिखकर ʩ्ि अपने मन के लिचार आसानी से ঋकट कर सकता है। प्ቔ िेखन अपनी बात पूरी तरह 
˙ʼ करने का सबसे सरि और सˑा तरीका है। प्ቔ कई तरह से लिखे जाते ह॰। सबका तरीका अिग 
होता है। 

 

 

उपरोि तालिका से प्ቔोॠ के ঋकार का पता िगता है। 

प्ቔोॠ म७ मुূत: तीन भाग होते ह॰। इसको ȯान म७ रखकर प्ቔ लिखे जाते ह॰। 
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प्ቔ आिंभ औि समाɑ किने की ताललका 

प्ቔ लिखते समय लनɻ लबॠदुओॠ को ȯान म७ रखना चालहए। 

प्ቔ का 
ঋकार 

सॠबॠध (लकसको प्ቔ 
लिखा) 

आरॠभ (सॠबोधन) समापन 

ʩ्िगत माता लपता, बडे 
भाई, बडी बलहन तथा 
आदरणीय सॠबलधयोॠ को 

माननीय, आदरणीय, पूजनीय, परम 
पू৸, ঒Ƞेय, परम आदरणीय 
आलद। 

आपका, आपका 
आ৯ाकारी, ˘ेही कृपा 
पा्ቔ, ˘ेहाकाॠ঴ी, ˘ेहादीन, सेिक 
आलद 

  
लम्ቔ अथिा सहपाठी लঋय लम्ቔ, लम्ቔिर, लঋय 

बॠधु, बॠधुिर, लঋय आलद। 

तुʉारा, तुʉारा अपना, अलभɄ 
लम्ቔ, लचर ˘ेही, लचर शुभाकाॠ঴ी 
आलद। 
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पȉी अथिा पलत लঋय, लঋयतमे, लचर 

सहचरी, ঋाणेʷरी आलद। 

आपका/आपकी लचर 
सॠगनी/ तुʉारा ही, तुʉारी ही 
आलद। 

  
अपने से छोटोॠ को लঋय, परम लঋय, लঋयिर आलद। तुʉारा 

शुभलचॠतक, शुभाकाॠ঴ी, शुभेৢु 

ʩािसालयक पुˑक लिॿेता, ब॰क 
मैनेजर, ऐसे ही अɊ 
लजनसे ʩापार करना 
या उस जैसा ʩिसाय 
आलद 

঒ीमान जी, महोदय, माननीय 
महोदय, ঋबॠधक महोदय, मैनेजर 
साहब आलद। 

भिदीय, लनिेदक, आपका 
आलद। 

आिेदन प्ቔ ঋधानाचायय, ʩि̾थापक ঒ीमान जी, महोदय जी, माɊिर लिनीत, ঋाथी, भिदीय 

लशकायत 
प्ቔ 

सॠपादक, महाঋबॠधक 
अलधकारी आलद। 

माननीय महोदय आलद। आपका आ৯ाकारी, आपका 
˘ेह-भाजन, आपका लशˈ 
आलद। 
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